
 
PROCEDURA NEGOZIATA PER LA FORNITURA E POSA IN OPERA DI UN SISTEMA INTEGRATO DI 
PEDANE DINAMOMETRICHE PER LA REALIZZAZIONE DI UNA SUPERFICIE STRUMENTATA 
CALPESTABILE AI FINI DELL’ACQUISIZIONE DELLE FORZE DI REAZIONE AL SUOLO PER LE ESIGENZE 
DEL DIPARTIMENTO DELL' ENERGIA ELETTRICA E DELL'INFORMAZIONE "GUGLIELMO MARCONI"- 
DEI DELL’ALMA MATER STUDIORUM – UNIVERSITÀ DI BOLOGNA 

 

DISCIPLINARE 

CPV:  
38425500-5 - Apparecchi di stima delle forze 

 

CPV secondario 
45000000-7 Lavori di costruzione 

 
CUP: B53C22006450001 – PNC DARE 

CUP: J53C2300050001 – Progetto Dipartimenti Eccellenti 2023-2027 AICU (Ambiti Intelligenti 

Centrati sull’Uomo) 

CUI: F80007010376202300109 
 

Piano Nazionale Complementare al PNRR - PNC – Investimento I.1 - Linea di investimento 1.1, 

“Iniziative di ricerca per tecnologie e percorsi innovativi in ambito sanitario e assistenziale” 

 

Complementarità con il PNRR 

Finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

Missione 4, “Istruzione e Ricerca” 

Componente 2, “Dalla ricerca all’impresa” 

 

  



 
 

PREMESSE 

Con determina a contrarre del Dirigente dell’Area Appalti ed Approvvigionamenti Rep. n. 923/2025 

prot. 0222729 del 11.07.2025, l’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna ha disposto di 

procedere mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ai sensi dell’art. 76, 

comma 2 lett. b) del D.lgs. 36/2023 per la fornitura e posa in opera di un sistema integrato di pedane 

dinamometriche e della sua estensione per la realizzazione di una superficie strumentata 

calpestabile ai fini dell’acquisizione delle forze di reazione al suolo per le esigenze del Dipartimento 

di Ingegneria dell'Energia Elettrica e Dell'Informazione "Guglielmo Marconi"- DEI dell’Alma Mater 

Studiorum - Università di Bologna, da espletarsi mediante piattaforma ASP di Consip S.p.a.  

 

La presente procedura è interamente svolta tramite il Sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto (di seguito Sistema) accessibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it. Tramite 

il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. 

Il luogo di consegna della fornitura è Bologna, la strumentazione dovrà essere installata presso il 

l’area domotica (MOV, LIV) stanza 2047 (codice PAL 6137 WPTE 072) del laboratorio LabE – 

Laboratorio di Eccellenza 4.0 presso il Campus di Cesena in via dell’Università n° 50, Cesena. 

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del Codice del D.lgs. 36/2023 (in 

seguito, Codice), è la dott.ssa Barbara Di Placido in servizio presso il Dipartimento dell’Energia 

Elettrica e dell’Informazione “Guglielmo Marconi” - DEI    

 

Il Direttore dell’Esecuzione (DEC) è l’ing. Matteo Pizzotti, in servizio presso il medesimo 

Dipartimento 

 

Il Direttore Operativo del Contratto (DO) è la geom. Cinzia Bagnoli in servizio presso l’Area Tecnica 

Edilizia e Sostenibilità (ATES) -  Settore Edilizia e manutenzione - Ufficio Interventi edilizi 

 

Il Responsabile del procedimento per la fase di affidamento è la dott.ssa Tamara Macagnino.  

La competenza per l’adozione dei provvedimenti relativi alla gestione della procedura e per la 

stipula del contratto è in capo al Dirigente dott.ssa Paola Mandelli. 

 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA  

1.1 IL SISTEMA TELEMATICO DI NEGOZIAZIONE 

L’utilizzo del Sistema comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni 

di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara - ivi comprese le Regole del sistema di e-

procurement della pubblica amministrazione (di seguito Regole) - in particolare, del Regolamento 

UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and 

Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e 



 
delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le 

comunicazioni sulla Sistema. 

L’utilizzo del Sistema avviene nel rispetto dei principi di auto responsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, coma 2, del codice civile.  

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 

danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella 

presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 

economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi 

impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento al Sistema; 

- utilizzo del Sistema da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e 

a quanto previsto dalle Regole; 

In caso di mancato funzionamento del sistema o di malfunzionamento dello stesso, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare 

la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di 

presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

funzionamento del Sistema e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del 

mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso.  

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 

dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 

malfunzionamento. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito del Sistema sono registrate e attribuite 

all’operatore economico e fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni 

di sistema hanno carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in 

caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi della normativa vigente.  

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito del Sistema si intendono compiute nell’ora e nel 

giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. Il sistema operativo del Sistema è sincronizzato sulla 

scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e 

dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.  

L’utilizzo e il funzionamento del Sistema avvengono in conformità a quanto riportato nelle Regole 

che costituiscono parte integrante del presente disciplinare, anche se non materialmente allegate 

e consultabili sul sito acquistinretepa.it>chi siamo>come funziona al seguente link:  

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/programma_comeFunziona_RegoleSistema.ht

ml. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di 

firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato 

qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico 

dell’operatore economico. 



 
Il Sistema è normalmente accessibile 24 ore al giorno, sette giorni su sette. L’accesso al Sistema 

potrebbe comunque essere, rallentato, ostacolato o impedito per interventi di manutenzione 

programmati sul Sistema o problematiche tecniche, che verranno, ove possibile, segnalati agli utenti 

con idoneo preavviso. 

Con la registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne il 

MEF e la Consip S.p.A. anche in qualità di Gestore del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, 

danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che dovessero essere 

sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni delle regole contenute nel presente 

Disciplinare di gara, dei relativi allegati, di un utilizzo scorretto od improprio del Sistema o dalla 

violazione della normativa vigente.   

A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarità nell’utilizzo 

del Sistema da parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle altre parti del presente 

Disciplinare di gara, il MEF e la Consip S.p.A. anche in qualità di Gestore del Sistema, ciascuno per 

quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di agire per il risarcimento dei danni, diretti e 

indiretti, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiti.  

 

1.2 DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a 

propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella 

indicata nel presente disciplinare e nelle Regole. 

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con 

connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto 

sul Sistema; 

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 

64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, di altri mezzi di identificazione elettronica per 

il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS, di carta di 

identità elettronica (CIE) di cui all’articolo 66 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di 

idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia 

Digita le (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82 / 05); 

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato 

membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 

910/14; 



 

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando 

ricorre una delle seguenti condizioni: 

I. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è 

qualificato in uno stato membro; 

II. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione 

Europea, in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 910/ 1 4; 

III. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo 

bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni 

internazionali. 

 

1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario che almeno un soggetto, dotato dei necessari poteri per 

impegnare l’operatore economico per conto del quale intende operare, acceda previa apposita 

Registrazione, al Sistema. 

L’accesso al Sistema è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online che può 

avvenire: 

1. tramite il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID) 

con livello di garanzia LoA3, tramite carta di identità elettronica (CIE) di cui all’articolo 66 del 

decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o tramite eIDAS per gli utenti europei. 

2. per gli utenti extra UE o sprovvisti del nodo eIDAS italiano, tramite credenziali rilasciate a 

valle di un processo di identificazione extra sistema, in conformità alla disciplina in tema di 

identità digitale. Al fine di ottenere le credenziali in tempo utile per garantire la 

partecipazione alla procedura, si invitano gli utenti che non lo abbiano ancora fatto, a farne 

richiesta alla mail useridentification.acquistinretepa@postacert.consip.it, tempestivamente 

e comunque, con congruo anticipo rispetto alla scadenza dei termini per la presentazione 

dell’offerta. 

 

Si precisa che l’identificazione nelle suddette modalità è necessaria per ogni successivo accesso 

alle fasi telematiche della procedura. 

Una volta completata la procedura di identificazione, per poter partecipare alla gara, l’utente 

dovrà associarsi alla P.IVA/Altro identificativo dell’operatore economico per conto del quale sta 

operando a prescindere dalla volontà di partecipare alla procedura in forma associata: tale 

intenzione potrà essere concretizzata nella fase di presentazione dell’offerta. L’operatore 

economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per rato e 

valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema 

dall’utente riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’utente 

all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile 

all’operatore economico per il quale l’utente sta operando. 



 
Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico devono essere effettuate contattando il Call 

Center dedicato presso i recapiti indicati nel sito www.acquistinretepa.it 

 

1.4 GESTORE DEL SISTEMA  

Consip S.p.A., in qualità di gestore del Sistema su cui si svolge la procedura, si avvale del supporto 

operativo dell’Amministratore di Sistema (ovvero il soggetto indicato sul sito 

www.acquistinretepa.it risultato aggiudicatario della procedura ad evidenza pubblica all’uopo 

esperita) il quale è incaricato dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informatiche 

necessarie al funzionamento del Sistema e ha l’onere di controllare i principali parametri di 

funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del medesimo. L’amministratore 

del Sistema garantisce inoltre la sicurezza logica e applicativa del Sistema nonché l’adozione di 

adeguate ed idonee misure tecniche ed organizzative al fine di garantire la conformità al 

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati (di seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”). 

Anche la stazione appaltante della presente procedura potrà avvalersi si avvale del supporto tecnico 

del predetto Amministratore di Sistema.  

 

2. DOCUMENTAZIONE DELLA PROCEDURA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTAZIONE DELLA PROCEDURA 

La documentazione della procedura è composta da:  

1) Capitolato tecnico e suoi allegati (Scheda accettazione materiali cantiere; Elaborato tecnico Lab 

E; Piano terra; Pianta pavimento; Documentazione fotografica; Computo metrico; DUVRI; 

Cronoprogramma) 

2) Lettera di invito generata dal Sistema; 

3) Disciplinare della procedura e relativi allegati (1. Dichiarazione di partecipazione, 2. DGUE 

request.xml, 3. dichiarazione inesistenza di conflitto di interesse del titolare effettivo; 4. 

Attestazione di avvenuto sopralluogo; 5. dichiarazione informativa antimafia; 6. Modello richiesta 

rettifica offerta; 7. Modello rettifica offerta); 

5) Schema di contratto;   

6) Istruzioni operative per accedere al Sistema e regole tecniche per l’utilizzo della stessa. 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul profilo della stazione 

appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link 

https://www.unibo.it/it/ateneo/bandi-di-gara/gare-appalto/forniture#! e sul Sistema nell’apposita 

sezione di www.acquistinretepa.it 

 

 



 
2.3 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 

da inoltrare almeno 4 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 

dell’offerta in via telematica attraverso la sezione del Sistema riservata alle richieste di chiarimenti 

presente su www.acquistinretepa.it , previa registrazione al Sistema stesso. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico 

almeno 2 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, 

mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sul Sistema 

www.acquistinretepa.it nella sezione “Documentazione di gara” e sul sito istituzionale 

https://www.unibo.it/it/ateneo/bandi-di-gara/gare-appalto/forniture#!. Si invitano i concorrenti a 

visionare costantemente tale sezione del Sistema o il sito istituzionale. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

 

2.4 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici 

sono eseguiti in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite le 

piattaforme di approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante 

utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del 

decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. In caso di 

malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi 

comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-

quater del decreto legislativo n. 82/05. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono 

domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative 

alla presente procedura. In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la 

comunicazione recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le 

consorziate. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati 

si intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari 

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

La presente procedura ha ad oggetto la fornitura e posa in opera di un sistema integrato di pedane 

dinamometriche e della sua estensione per la realizzazione di una superficie strumentata 

calpestabile ai fini dell’acquisizione delle forze di reazione al suolo per le esigenze del Dipartimento 

di Ingegneria dell'Energia Elettrica e Dell'Informazione "Guglielmo Marconi"- DEI dell’Alma Mater 

Studiorum - Università di Bologna necessari per soddisfare gli obiettivi di due progetti distinti: 



 
progetto “Dipartimenti di Eccellenza 2023-2027" e progetto DARE - DigitAl lifelong pRevEntion 

nell’ambito del Piano Nazionale Complementare al PNRR – PNC. 

Sono parte integrante della fornitura le seguenti prestazioni: 

a. La fornitura di piattaforme/pedane dinamometriche estensimetriche per la misura delle 

forze tridimensionali applicate di contatto al suolo  

b. La fornitura di dispositivi A/D, amplificatori (uno per pedana di forza), relativo mobile rack 

di posizionamento e stoccaggio e cavi compatibili a garantire le prestazioni certificate dalla 

calibrazione delle suddette pedane dinamometriche; 

c. La fornitura di un sistema di ancoraggio a binari modulari per la realizzazione della 

pavimentazione strumentata. 

d. La fornitura di n. 1 workstation ad alte prestazioni per l’acquisizione e visualizzazione in 

tempo reale dei dati dal sistema di piattaforme, oltre che per il loro salvataggio ed 

elaborazione.  

e. La fornitura di uno o più moduli hub di raggruppamento dei segnali di ingresso/uscita dei 

dispositivi A/D.  

f. La fornitura del software per l’acquisizione, visualizzazione in tempo reale, gestione 

database, elaborazione, salvataggio ed esportazione dei dati dal sistema di piattaforme di 

forza tridimensionale  

g. La realizzazione di almeno 12 m2 (3m x 4m) di massetto per l’installazione dei binari e delle 

pedane, tale per cui la superficie delle pedane risulti in linea con quella del pavimento 

flottante. 

h. La posa in opera del sistema integrato, inclusa l’installazione dei binari per la gestione della 

distribuzione delle pedane sull’area di installazione e la messa a livello della superficie 

strumentata con il pavimento calpestabile. 

i. imballaggio, trasporto fino al locale di installazione, con eventuale gestione degli oneri e 

delle pratiche di importazione, consegna, installazione e verifica di conformità del sistema 

di acquisizione completo oggetto dell’acquisto. 

j. garanzia di 12 mesi. 

k. formazione del personale utilizzatore dell’Alma Mater Studiorum - Università di Bologna 

tramite corso in sede del fornitore e/o in Dipartimento.  

I dettagli delle caratteristiche tecniche e funzionali minime dello strumento e dei servizi richiesti 

sono riportati nel Capitolato tecnico. 

 

Tabella  

 

n.  Descrizione fornitura CPV P (principale) 

S (secondaria) 

Importo 



 

1 Fornitura e posa in opera delle 

pedane dinamometriche 

38425500-5 

- Apparecchi 

di stima 

delle forze 

 
 

P  

 

 

 

 

869.580,28 

1 Lavori di realizzazione del massetto 45000000-7 
Lavori di 

costruzione 
 

 

S 

Importo a base di gara al netto di IVA e/o altre imposte 869.580,28 

Oneri per i rischi da interferenze (non soggetti a ribasso) 419,72 

Importo complessivo al netto di IVA e/o altre imposte 870.000,00 

 

L’importo complessivo è al netto di IVA. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 419,72, poiché tale è stato 

quantificato sulla base del DUVRI, che riporta le risultanze della valutazione dei rischi standard che 

potrebbero potenzialmente derivare dall’esecuzione del contratto, così come previsto dall’art. 26, 

comma 3-ter del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i..  

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato 

pari ad € 8.428,61, calcolati sulla base dei seguenti elementi: 

- per la parte riguardante le attività di installazione dei binari, delle pedane, configurazione del 

sistema integrato, verifica di conformità, formazione, assistenza si fa riferimento per il calcolo alla 

tabella sottostante che rappresenta i seguenti dati:  

- numero di personale potenzialmente impiegato, numero di ore annuo stimato per le attività, CCNL 

di settore e livello;   

- costi medi orari, risultanti dalle tabelle del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali per i 

dipendenti del terziario, della distribuzione e dei servizi, Decreto del Ministero del Lavoro e delle 

Politiche sociali del 19 maggio 2010, pubblicato nella S.O. n. 289 della G.U. n. 303 del 29 dicembre 

2010 applicati al personale potenzialmente impiegato nei suddetti servizi (tabella nazionale, centro-

nord, aziende 16-50 dipendenti da settembre 2010) 

 

 
Attività 

N. risorse 
impiegate 

Numero 
di ore 

CCNL 
utilizzato 

Livello Costo 
orario 

Ore 
stimate 

nel 
periodo 
contratt

uale 

Totale 



 

Installazione 
dei binari  

 
3 

 
12 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
III 

 
€ 20,30 

 
36 € 730,80

montaggio 
pedane 

 
3 

 
12 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
III 

 
€ 20,30 

 
36 € 730,80

 
Configurazione  

 
1  

 
8 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
II 

 
€ 22,62 

 
8 € 90,48

verifica di 
conformità 

 
1 

 
6 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
II 

 
€ 22,62 

 
6 

 
 € 45,24

 
Formazione  
 

 
1 
 

 
16 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
II 

 
€ 22,62 

 
16 € 361,92

 
Assistenza 

 
1 

 
4 

Terziario, 
distribuzione 
e servizi 

 
III 

 
€ 20,30 

 
4 € 81,20

 
Totale complessivo 
 

€ 2.044,02

 
 

- Per il calcolo del costo della manodopera riguardante i lavori di realizzazione del massetto pari a € 

6.384,59, si fa riferimento agli allegati Computo Metrico e Incidenza stima dei costi della 

manodopera redatti secondo l’elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche della Regione 

Emilia-Romagna per l'anno 2025 le tabelle ministeriali dei dipendenti delle imprese edili ed affini, 

prendendo a riferimento i livelli relativi al quarto livello edile e l’operaio specializzato edile. 

 

I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso.  

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice, resta ferma la possibilità per l’operatore economico di 

dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione 

aziendale 

Considerato che il costo delle prestazioni accessorie non supera il 30% dell’importo netto 

contrattuale non vengono indicati i CCNL applicabili, fermo restando l’obbligo per l’appaltatore di 

applicare un CCNL stipulato dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente  

più rappresentative sul piano nazionale e quello il cui ambito di applicazione sia strettamente 

connesso con l’attività oggetto dell’appalto. I costi della manodopera degli operatori economici non 

devono essere inferiori a quelli stabiliti dalle tabelle ministeriali.  

 

L’appalto è finanziato da: 



 
- per l’infrastruttura di base: progetto Dipartimenti Eccellenti 2023-2027 MUR -- “AICU” CUP 

J53C2300050001 per un massimo di € 600.000,00 IVA inclusa; 

- per l’estensione della stessa: progetto PNC DARE CUP B53C22006450001 per un massimo di 

€ 461.400,00 IVA inclusa  

e le risorse necessarie saranno rese disponibili sul budget dell’Area Appalti e Approvvigionamenti 

rispettivamente: 

- sul progetto contabile ATTREZZATURE_FONDO_DEI_ECC_QDIP-23-27 

- e sul progetto contabile PNC – DARE1 – ATT-APAP – PNC – DARE - Spoke 1 – Attrezzature. 

I costi relativi all’eventuale revisione prezzi sulla parte dei lavori trovano copertura sul budget del 

Dipartimento di Energia Elettrica e dell’Informazione “Guglielmo Marconi” - DEI progetto contabile  

DEI_ECC_QDIP-23-27 

3.1 DURATA 

Il contratto decorre dalla data di avvio della fornitura comunicata a cura del RUP, previo accordo 

con l’Appaltatore, fino alla data di scadenza delle prestazioni accessorie previste in Capitolato 

coincidente con la scadenza della garanzia.  

 

3.2 REVISIONE PREZZI FORNITURA 

La revisione prezzi non è applicabile alla fornitura in quanto non si tratta di un contratto di durata 

(art. 1 c. 3 dell’All. II.2-bis del Codice) 

3.3 REVISIONE PREZZI LAVORO 

Ai sensi dell’art. 60 del D.lgs. 36/2023 e s.m.i., qualora durante l’esecuzione del contratto dovessero 
verificarsi condizioni di natura oggettiva, che determinino una variazione, in aumento o in 
diminuzione, del costo delle prestazioni superiore al 3% dell’importo complessivo, i prezzi sono 
aggiornati, nella misura dell’90% della variazione eccedente il 3%. 
 

Ai fini della determinazione della variazione dei costi e dei prezzi si utilizza l’indice del costo di 
costruzione di un fabbricato residenziale, che misura la variazione nel tempo dei costi necessari per 
la costruzione di edifici residenziali, aggiornato mensilmente dall’ISTAT e pubblicato al seguente 
link: 
https://esploradati.istat.it/databrowser/#/it/dw/categories/IT1,Z0400PRI,1.0/DCSC_FABBRESID_1
/IT1,145_361_DF_DCSC_FABBRESID_1_7,1.0 

La variazione è calcolata come differenza tra il valore dell’indice sintetico al momento della 
rilevazione e il corrispondente valore al mese di aggiudicazione della miglior offerta, fatto salvo 
quanto previsto dall’articolo 4, comma 2, quarto periodo dell’Allegato II.bis. La stazione appaltante 
verifica mensilmente la variazione del costo del contratto di lavoro. 

In caso di sospensione o proroga dei termini di aggiudicazione nelle ipotesi di cui all’art. 1, commi 
3, 4 e 5 dell’Allegato I.3 del Codice, il valore di riferimento per il calcolo della variazione è quello 



 
relativo al mese di scadenza del termine massimo per l’aggiudicazione, come individuato 
dall’articolo 1, commi 1 e 2 del predetto Allegato. 

 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

 

5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE  

Il concorrente deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 

dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.  

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

A tal fine l’operatore economico inserisce nel FVOE la dichiarazione informativa antimafia secondo 
il modello Allegato 5. 
In caso di comprovato malfunzionamento anche parziale del fascicolo virtuale dell'operatore 

economico o delle piattaforme, banche dati o sistemi di interoperabilità ad esso connessi, decorsi 

trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione, la stazione appaltante richiede all’offerente di 

dichiarare, mediante autocertificazione, resa ai sensi del testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa DPR 445/2000, il possesso dei requisiti 

e l’assenza delle cause di esclusione. 

In caso di successivo accertamento dell’assenza dei requisiti richiesti in capo all’operatore 

economico aggiudicatario si applica l’ultimo periodo del comma 3 bis dell’art. 99 D,lgs. N. 36/2023 

e ss.mm.ii. 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 

economico. 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia l’acquisizione dei 

dati relativi al possesso dei requisiti sopra riportati è effettuata ai sensi dell’articolo 40, comma 1 

del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 28/12/2000 e la relativa verifica è svolta con 

le modalità previste dall’articolo 71, comma 2, del medesimo decreto. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice, i 

requisiti di cui al presente paragrafo sono posseduti sia dalle consorziate esecutrici che dalle 

consorziate che prestano i requisiti. 

 

Self cleaning 



 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 

eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, 

può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua 

affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione 

alla stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 

dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 

collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 

carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. 

Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le 

ragioni all’operatore economico.  

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza. 

 

Altre cause di esclusione 

E’ escluso l’operatore economico che abbia affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 

16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  

E’ escluso dalla procedura di gara l’ operatore economico che ha sede in Italia ed occupa oltre 

cinquanta dipendenti, che non consegna, al momento della presentazione dell'offerta, copia 

dell'ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile redatto ai sensi 

dell’articolo 46, decreto legislativo n. 198 del 2006, unitamente all’attestazione di conformità a 

quello già trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità ovvero, 

in mancanza di tale precedente trasmissione, unitamente all’attestazione della sua contestuale 

trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di 

parità.  

E’ escluso dalla procedura di gara l’operatore economico che ha sede in Italia ed occupa un numero 

di dipendenti pari o superiore a quindici e non superiore a cinquanta, nonché l’operatore economico 



 
che ha sede legale all’estero e occupa almeno quindici dipendenti che nei dodici mesi precedenti al 

termine di presentazione dell’offerta ha omesso di produrre alla stazione appaltante di un 

precedente contratto d’appalto finanziato in tutto o in parte con i fondi del PNRR o del PNC o di un 

precedente contratto riservato ai sensi dell’articolo 61 del codice, la relazione di cui all’articolo 47, 

comma 3 del decreto legge n. 77 del 2021. 

Costituisce causa di esclusione dell’operatore economico dalla procedura di gara il mancato 

rispetto, al momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle 

persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 94, comma 5, 

lettera b), del Codice. 

 

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

Il concorrente deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti previsti nei commi 

seguenti.  

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (FVOE). L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i 

dati e le informazioni richiesti per la comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti 

nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti 

d’ufficio da quest’ultima. 

In caso di comprovato malfunzionamento anche parziale del fascicolo virtuale dell'operatore 

economico o delle piattaforme, banche dati o sistemi di interoperabilità ad esso connessi, decorsi 

trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione, la stazione appaltante richiede all’offerente di 

dichiarare, mediante autocertificazione, resa ai sensi del testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa DPR 445/2000, il possesso dei requisiti 

e l’assenza delle cause di esclusione. 

In caso di successivo accertamento dell’assenza dei requisiti richiesti in capo all’operatore 

economico aggiudicatario si applica l’ultimo periodo del comma 3 bis dell’art. 99 D,lgs. N. 36/2023 

e ss.mm.ii. 

 

6.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

Costituiscono requisiti di idoneità professionale di cui all’art.100, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023:  

- iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel 

registro delle commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali; in 

caso di società cooperative e consorzi di cooperative, iscrizione nell’Albo delle società cooperative 

(D.M. Attività Produttive 23/06/2004); 

- se cittadini di altro Stato membro non residente in Italia, iscrizione, secondo le modalità vigenti 

nello Stato di residenza, in uno dei registri professionali o commerciali, di cui all’allegato II.11 del 

D.lgs. n. 36/2023.  



 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite 

il FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le 

informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

Per gli operatori economici di altro Stato non U.E. non residenti o privi di stabile organizzazione in 

Italia, l’iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali è richiesta secondo le modalità 

vigenti nello Stato di appartenenza. 

 

6.2 REQUISITO DI CAPACITA’ TECNICO PROFESSIONALE 

 

Tenuto conto che l’appalto comprende anche una prestazione di lavori sono richiesti i seguenti 

requisiti di ordine tecnico-organizzativo: 

a) importo dei lavori analoghi eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di 

pubblicazione del bando non inferiore all'importo del contratto da stipulare; 

b) costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al 15 per cento 

dell'importo dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando; nel 

caso in cui il rapporto tra il suddetto costo e l'importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, 

l'importo dei lavori è figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la 

percentuale richiesta; l'importo dei lavori così figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del 

possesso del requisito di cui alla lettera a); 

c) adeguata attrezzatura tecnica 

Nel caso di operatori economici già in possesso dell'attestazione SOA relativa ai lavori da eseguire 

(OG1), non è richiesta ulteriore dimostrazione circa il possesso dei requisiti e deve essere allegata 

alla domanda di partecipazione Attestazione SOA in copia. 

7. AVVALIMENTO 

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione 

da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale 

di cui al paragrafo Errore. L'origine riferimento non è stata trovata..  

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette 

a disposizione del concorrente. In particolare, al fine della dimostrazione del possesso del requisito 

di cui all’art. 6.2 del presente Disciplinare, l’ausiliario dichiara di mettere a disposizione del 

concorrente e indica tutte le dotazioni tecniche e le risorse umane, strumentali, che gli hanno 

consentito di ottenere la qualificazione SOA. 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la 
partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 
40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice 



 
medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è 
necessario in caso di ammissione al concordato preventivo. 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla 
Camera di commercio. 

L’ausiliaria deve: 

a) possedere i requisiti di capacità generale di cui al paragrafo 5 e dichiararli presentando un 

proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;  

b) possedere i requisiti di cui al paragrafo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio 

DGUE, da compilare nelle parti pertinenti ove lo stesso sia riferito ai requisiti di 

partecipazione;  

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse riferite a requisiti di partecipazione 
oggetto di avvalimento. In particolare, al fine della dimostrazione del possesso del requisito 
di cui all’art. 6.2 del presente Disciplinare, l’ausiliario dichiara di mettere a disposizione del 
concorrente e indica tutte le dotazioni tecniche e le risorse umane, strumentali che gli hanno 
consentito di ottenere  la qualificazione SOA. 

Il concorrente produce a sistema:  

- le dichiarazioni dell’ausiliaria, allegate alla domanda di partecipazione; 
- il contratto di avvalimento che deve essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle 

parti, allegato alla domanda di partecipazione, nel caso di avvalimento finalizzato ad 
acquisire un requisito di partecipazione; 

- eventuale certificazione SOA dell’ausiliaria 
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliaria. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento o dei 
contratti di avvalimento a condizione che gli stessi siano stati stipulati prima del termine di 
presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa. 

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 
causa di nullità del contratto di avvalimento. 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di 
ordine speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della 
richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti 
richiesti per l’avvalimento.  
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 
la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento 
tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. 
L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione 
dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica 
sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta 
l’esclusione del concorrente. 



 
 

8. SUBAPPALTO  

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di 

mancata indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

Nella domanda di partecipazione il concorrente si impegna a subappaltare alle piccole e medie 

imprese una quota non inferiore al 20 per cento delle prestazioni che intende subappaltare, oppure 

una quota inferiore, dandone nel caso adeguata motivazione con riferimento all'oggetto, alle 

caratteristiche delle prestazioni o al mercato di riferimento.  

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

 

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE  

Gli operatori che occupano un numero pari o superiore a 50 dipendenti sono tenuti ad allegare alla 

documentazione amministrativa copia dell’ultimo rapporto trasmesso alle rappresentanze sindacali 

aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale di parità e la relativa attestazione di conformità 

a quello trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale 

di parità.  

Nel caso in cui non abbia provveduto alla trasmissione del rapporto nei termini indicati dall’art. 46 

del codice delle pari opportunità tra uomo e donna di cui al decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 

198, allega alla documentazione amministrativa l’attestazione dell’avvenuta trasmissione alle 

rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliera regionale di parità. 

L’operatore economico che ha sede legale in Italia ed occupa un numero pari o superiore a quindici 

dipendenti e non superiore a cinquanta, nonché l’operatore economico che ha sede legale all’estero 

e occupa almeno quindici dipendenti, ai sensi dei commi 3 e 3 bis, art. 47, L.108/2021, è tenuto, 

entro sei mesi dalla conclusione del contratto, a consegnare alla stazione appaltante la dichiarazione 

di regolarità delle norme che disciplinano il diritto al lavoro delle persone con disabilità di cui 

all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68  e la relazione relativa all’assolvimento degli obblighi 

previsti a carico delle imprese dalla legge 12 marzo 1999, n. 68, e alle  eventuali sanzioni e 

provvedimenti imposti a carico delle imprese nel triennio precedente la data di scadenza della 

presentazione delle offerte. La relazione dovrà essere trasmessa entro il medesimo termine anche 

alle rappresentanze sindacali aziendali (art. 47, comma. 3bis del D.L. n. 77/2021, convertito in L. n. 

108/2021). 

Con riferimento alla previsione di cui al comma 4 dell’art.47 del citato Decreto relativa all’obbligo di 

assunzione giovanile e femminile, sarà inoltre richiesto all’operatore che, qualora per l’esecuzione 

del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali fosse necessario 

procedere con l’assunzione di nuovo personale, di assicurare una quota delle nuove assunzioni non 

inferiore al 30% all'occupazione di giovani con età inferiore a trentasei anni.  



 
Con riferimento all’obbligo di assicurare una quota delle nuove assunzioni non inferiore al 30% 

all'occupazione femminile si ritiene realizzata l’ipotesi di deroga di cui al successivo comma 7 del 

citato Decreto in relazione al fatto che i settori interessati dall’appalto sono caratterizzati da 

un’occupazione femminile fortemente disparitaria e ciò rende l’inserimento dell’obbligo 

assunzionale impossibile o contrastante con obiettivi di universalità e socialità, di efficienza, di 

economicità e di qualità del servizio nonché di ottimale impiego delle risorse pubbliche. 

In conformità a quanto disposto dal Regolamento (UE) 18 giugno 2020, n.2020/852 e nelle Linee 

Guida MEF di cui alla circolare n.33 del 13 ottobre 2022 (cd. Guida operativa DNSH), l’Appaltatore 

dovrà garantire il rispetto del principio di non arrecare un danno significativo all’ambiente - “Do No 

Significant Harm” (DNSH). 

 

10.  GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria in misura fissa pari al 2% del 

prezzo base dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 17.400,0.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di 

fideiussione. 

La cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento 

elettronici, presso il conto intestato all’Alma Mater Studiorum - Università di Bologna, IBAN: 

IT46T0623002402000057843351, BIC/SWIFT: CRPPIT2P522, presso Credit Agricole Italia S.p.A. 

CAUSALE: "Garanzia provvisoria per la fornitura e posa in opera di un sistema integrato di pedane 

dinamometriche e della sua estensione per la realizzazione di una superficie strumentata 

calpestabile ai fini dell’acquisizione delle forze di reazione al suolo per le esigenze del Dipartimento 

di Ingegneria dell'Energia Elettrica e Dell'Informazione "Guglielmo Marconi"- DEI dell’Alma Mater 

Studiorum - Università di Bologna – CIG _______”. 

La fideiussione può essere rilasciata: 

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che 

ne disciplinano le rispettive attività; 

- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 

settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, che è 

sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto 

dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di 

solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a 

verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante 

accesso ai seguenti siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 



 
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 

N.B.: Si raccomanda di prendere visione del documento denominato 

https://www.anticorruzione.it/-/garanzie-finanziarie 

 

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei 

poteri necessari per impegnare il garante. 

L’operatore economico può, alternativamente: 

-  presentare una garanzia fideiussoria gestita mediante ricorso a una piattaforma in possesso dei 
requisiti tecnici di cui al comma 3 dell’art. 106 del Codice.  

- presentare una garanzia fideiussoria verificabile telematicamente presso l’emittente, indicando 
nella domanda il sito internet presso il quale è possibile verificare la garanzia. 

-  fornire un indirizzo PEC dedicato a cui la stazione appaltante invia la polizza presentata in gara, 
in formato pdf, per il riscontro di autenticità e veridicità. 

Le imprese di assicurazione comunitarie operanti in Italia in regime di libera prestazione di servizi 

che non dispongano di un sito internet per la verifica delle garanzie rilasciate, nelle more della 

disponibilità della PEC europea, si dovranno dotare di un indirizzo PEC italiano.  

L’indirizzo internet o l’eventuale indirizzo PEC da utilizzare ai fini delle verifiche ove non siano 

indicati dal garante nella documentazione contrattuale, sono riportati dall’operatore economico 

nella domanda di partecipazione. La mancata indicazione è sanabile con la procedura di soccorso 

istruttorio, purché la garanzia sia stata emessa prima della scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte. 

Nel caso di utilizzo della verifica a mezzo PEC, l’operatore economico acquisisce l’impegno del 

garante a riscontrare le richieste pervenute dalla stazione appaltante nel termine massimo di 

cinque giorni lavorativi. La Consip provvederà a segnalare all’IVASS i casi di perduranti 

ritardi/mancate risposte da parte delle imprese di assicurazione alle richieste di verifica. 

La garanzia fideiussoria deve: 

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito 

(stazione appaltante); 

b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla 

gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2 lettere b), c) e d) del Codice, al solo 

consorzio; 

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico 

del 16 settembre 2022 n. 193; 

d) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;  



 
e) prevedere espressamente:  

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 

1944 del codice civile;  

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del 

codice civile;  

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante.  

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del 

medesimo o di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa 

decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di seguito 

indicati: 

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee 

della serie UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione si ottiene: 

- per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice solo se tutti 

soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese 

retiste che partecipano alla gara siano in possesso della certificazione; 

- per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c) e d) del Codice, se il Consorzio ha 

dichiarato in fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio 

possiede la predetta certificazione;  se  il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende 

assegnare parte delle prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se 

sia il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la predetta certificazione, o in 

alternativa, se il solo Consorzio possiede la predetta certificazione e l’ambito di 

certificazione del suo sistema gestionale include la verifica che l’erogazione della 

prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati dalla certificazione.  

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di 

raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, 

piccole e medie imprese. Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a). 

c. Riduzione del 10% cumulabile con quelle di cui alle precedenti lettere a) e b) in caso di 

presentazione di garanzie fideiussorie gestite mediante ricorso a piattaforme telematiche ovvero 

mediante verifica telematica sul sito internet dell'emittente; 

d. riduzione del 20% per il possesso della certificazione in corso di validità UNI EN ISO 9001 – sistema 

di gestione per la qualità. Tale riduzione è cumulabile con quelle indicate alle lett. a) e b) e c). In 

caso di partecipazione in forma associata la riduzione si ottiene: 



 
- per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g) e h) del Codice se uno dei 

soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o una delle 

imprese retiste che partecipano alla gara sia in possesso della certificazione; 

- per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c) e d) del Codice se il consorzio o 

una delle consorziate sia in possesso della certificazione. L'importo della garanzia e del 

suo eventuale rinnovo è ridotto del 10 per cento, cumulabile con la riduzione di cui al 

primo e secondo periodo, quando l'operatore economico presenti una fideiussione, 

emessa e firmata digitalmente, che sia gestita mediante ricorso alle piattaforme di cui 

all’art. 106 comma 3, ovvero mediante verifica telematica sul sito internet dell'emittente. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella 

domanda di partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce nella documentazione 

amministrativa copia delle certificazioni possedute. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte 

di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo 

a condizione che sia stata già costituita nella sua integrità prima della presentazione dell’offerta.   

11. SOPRALLUOGO FACOLTATIVO 

Al fine di garantire una maggiore conoscenza dei luoghi e degli spazi in cui dovrà essere eseguita la 

fornitura, l’appaltatore potrà effettuare un sopralluogo presso i locali interessati. La richiesta di 

sopralluogo dovrà essere inviata entro il 20 luglio 2025 all’email matteo.pizzotti@unibo.it, 

riportando il nominativo e la qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.  

Il sopralluogo potrà essere eseguito entro il 25 luglio 2025.  

 Viene rilasciata attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in 

possesso del documento di identità, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore 

economico purché in possesso di apposita delega, del proprio documento di identità e di copia di 

quello del delegante. 

Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. In tal 

caso la stazione appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di 

retisti, il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici 

raggruppati, aggregati in rete o consorziati. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di retisti non ancora 

costituiti, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che 

costituiranno il raggruppamento o l’aggregazione in rete o il consorzio.  



 
In caso di consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b), c) e d) del Codice il sopralluogo deve 

essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore 

economico consorziato indicato come esecutore 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

 Il concorrente effettua il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 90,00 secondo le modalità di cui alla delibera ANAC 

n. 598 del 30/12/2024 o successiva delibera pubblicata al seguente link 

https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac 

 ll pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. In caso di mancata 

presentazione della ricevuta del pagamento, è attivata la procedura di soccorso istruttorio In caso 

di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile. 

Le indicazioni operative sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili sul sito 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

L'importo del contributo è calcolato sul valore stimato d'appalto comprensivo delle eventuali 

opzioni contrattuali previste nella documentazione di gara. 

 

N.B. Indicazioni operative sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili sul 

sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione al seguente link: https://www.anticorruzione.it/-

/portale-dei-pagamenti-di-anac  

L'importo del contributo è calcolato sul valore stimato d'appalto comprensivo delle eventuali 

opzioni contrattuali previste nella documentazione di gara. 

 

Qualora l’operatore non abbia caricato a sistema la ricevuta la stazione appaltante richiede, 

mediante soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. L’operatore 

economico che non adempia alla richiesta nel termine stabilito dalla stazione appaltante è escluso 

dalla procedura di gara per inammissibilità dell’offerta. 

 

13. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA 

Per partecipare alla procedura l’operatore economico dovrà rispondere in via telematica alla 

Richiesta di Invito, entro le ore 12,00 del giorno 29 luglio 2025. 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 

attraverso il Sistema. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse 

da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la documentazione devono essere 

sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.  



 
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente 

della Repubblica n. 445/2000.  

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 

Il Sistema non accetta: 

- offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione 

dell’offerta; 

- offerte carenti di uno o più documenti la cui presenza è obbligatoria per il Sistema. 

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dal Sistema. 

Il Sistema invierà, altresì, al concorrente, una ricevuta, in formato .pdf, come allegato ad una 

comunicazione automatica attestante la data e l’orario di invio dell’offerta e contenente il codice 

identificativo dell’offerta e i riferimenti del suo contenuto. 

Le operazioni di inserimento sul sistema di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 

esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con 

congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata 

trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema si applica 

quanto previsto al paragrafo 1.1. 

Ogni operatore economico, per la presentazione dell’offerta, ha a disposizione una capacità pari alla 

dimensione massima di 20 MB per singolo file, oltre la quale non è garantita la tempestiva ricezione. 

Nel caso fosse necessario l’invio di file di dimensioni maggiori si suggerisce il frazionamento degli 

stessi in più file. Per quanto concerne, invece, l’area comunicazioni del Sistema, ciascun operatore 

ha a disposizione una capacità pari alla dimensione massima di 20 MB per comunicazione. Nel caso 

fosse necessario inviare comunicazioni con allegati file di dimensioni superiori si suggerisce l’invio 

di più comunicazioni. 

 

14. REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate al paragrafo 1 e nelle Regole del sistema di e-

procurement della pubblica amministrazione di seguito sono indicate le modalità di caricamento 

dell’offerta a Sistema. 

L’“OFFERTA” è composta da:  

A. Documentazione amministrativa; 

B. Offerta economica  

L’operatore economico ha facoltà di inserire a Sistema offerte successive che sostituiscono la 

precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di 

inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte, il Sistema invierà 

all’operatore economico una comunicazione nell’area riservata del Sistema contenente un report 



 
con data certa riepilogativo dell’offerta; la stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima 

offerta presentata.  

Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, 

allegati e chiarimenti inclusi. 

Il Sistema consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda. 

Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni. 

Si raccomanda di inserire i documenti richiesti nella sezione pertinente ed in particolare, di non 

indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da quella relativa alla 

stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la 

presentazione dell’OFFERTA dovrà avvenire attraverso l’esecuzione di una procedura che consente 

di predisporre ed inviare i documenti di cui l’OFFERTA si compone (ossia: Documentazione 

amministrativa e Offerta economica).  

La preparazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura 

guidata prevista dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei 

dati e delle attività effettuate, fermo restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente 

avvenire entro la scadenza del termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono 

essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema.  

Si raccomanda al concorrente di verificare la rispondenza tra i dati imputati a Sistema e quelli 

riportati nella documentazione prodotta in OFFERTA.  

È sempre possibile modificare le informazioni inserite: in tale caso si consiglia di prestare la massima 

attenzione, in quanto le modifiche effettuate potrebbero invalidare fasi della procedura già 

completate. È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente il 

contenuto dell’OFFERTA. 

L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “invio” 

della medesima.  

All’invio dell’offerta il concorrente riceverà una comunicazione nell’area riservata del Sistema 

contenente un report in allegato che riepilogherà i dati di offerta e certificherà la data e l’ora di 

avvenuto invio dell’offerta medesima. 

La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il 

quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, 

dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 

telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a 

qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A. ove per 



 
ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’OFFERTA non pervenga 

entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip S.p.a. e il Gestore 

del Sistema da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato 

funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. Consip S.p.A. si riserva, comunque, di 

adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema può 

rinominare in sola visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; 

detta modifica non riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni 

caso, inalterati. 

Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed 

esplicative presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione 

dell’offerta. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. Si precisa che in caso di 

produzione di documentazione redatta in lingua diversa dall’italiano quest’ultima dovrà essere 

corredata da traduzione giurata. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione 
amministrativa, si applica il soccorso istruttorio. 
L’offerta vincola il concorrente per giorni 180 dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, di confermare la validità dell’offerta 
sino alla data indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia 
prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine ultimo fissato da 
quest’ultima o comunque in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato 
come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

Fino al giorno fissato per l’apertura dell’offerta, l’operatore economico può effettuare, tramite il 
Sistema, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’Offerta economica, di cui si sia 
avveduto dopo la scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. A tal fine richiede di 
avvalersi di tale facoltà inviando richiesta redatta secondo il modello Allegato n. 6 - “Richiesta di 
rettifica ex art. 101 co. 4”, attraverso l’Area comunicazioni di cui al precedente paragrafo 2.3. 

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui 
procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la 
sua correzione mediante dichiarazione di rettifica conforme all’ Allegato n. 7 “Rettifica dell’offerta”. 
La rettifica dovrà contenere tutti gli elementi necessari per individuare l’errore materiale.  

La rettifica dovrà essere sottoscritta digitalmente con le modalità indicate al paragrafo 14.1 e 
marcata temporalmente con data e ora antecedente a quella prevista per l'inizio delle suddette 
sedute. 

La rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare la 



 

presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. Non saranno accettate richieste 
di rettifica presentate in violazione di quanto sopra prescritto.  

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare 
l’offerta inammissibile. 

 

15. SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le 

carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della 

documentazione che compone l’offerta tecnica ed economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della 

domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura 

di gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta economica. Non sono sanabili 

le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 

concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della 

domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 

dell’offerta è sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le 

quali l’operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle 

condizioni di partecipazione e di esecuzione di cui al paragrafo 8 del presente Disciplinare; 

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 

e, per i concorrenti che hanno sede legale in Italia ed occupano oltre cinquanta dipendenti, 

l’omessa presentazione di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale 

maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e 

la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di parità, 

purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione delle offerte. 

- Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine non inferiore a 5 giorni 

e non superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 

necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione del 

Sistema dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 



 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su 

ogni allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine non inferiore a 5 giorni 

e non superiore a 10 giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il 

contenuto dell’offerta economica. 

 

16. DICHIARAZIONE DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce a Sistema, nelle sezioni indicate nella tabella, la seguente 

documentazione. 

Documentazione amministrativa 

Documento  Busta  

 Dichiarazione dipartecipazione  

integrata Amministrativa 

 Eventuale Procura Amministrativa 

DGUE response.xml  Amministrativa 

[Eventuale]Rapporto del personale ai 

sensi dell'articolo 46 del codice delle

pari opportunità tra uomo e donna di 

cui al decreto legislativo 11 aprile 2006, 

n. 198 per aziende che occupano più di 

50 dipendenti Amministrativa 

Ricevuta di avvenuto pagamento del 

contributo Anac Amministrativa 

Dichiarazione inesistenza conflitto 

interesse titolare effettivo Amministrativa 

Eventuale Dichiarazione di 

avvalimento,  contratto di avvalimento 

relativo ai requisiti di partecipazione.  Amministrativa 

Eventuale SOA dell’appaltatore o 

dell’ausiliaria  

Eventuale Response xml del DGUE 

dell’ausiliaria Amministrativa 

 Garanzia provvisoria  Amministrativa 



 

Certificazioni per riduzione garanzia 

provvisoria Amministrativa 

 

16.1 DETTAGLIO DELLA DOCUMENTAZIONE DA CARICARE NELLA BUSTA AMMINISTRATIVA: 

 

DICHIARAZIONE DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA 

La dichiarazione di partecipazione è redatta secondo il modello di cui all’allegato n. 1. 

Nella dichiarazione di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione 

sociale, codice fiscale, sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara. 

La dichiarazione e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o 

da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla 

dichiarazione di partecipazione copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare 

la procura se dalla visura camerale de concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri 

rappresentativi conferiti al procuratore.  

 

16.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

Il concorrente dovrà produrre la “Response.xml” del DGUE, nelle seguenti modalità: 

1) accede al link iDGUE disponibile su www.acquistinretepa.it; 

2) seleziona la compilazione come operatore economico;  

3) esegue l’upload del file “Request xml” di cui al punto 2) del par. 2.1; 

4) inserisce i dati richiesti; 

5) genera il file “Response xml”. 

 

La “Response xml” del DGUE deve essere sottoscritta con una firma digitale che consenta di 

conservarne il formato XML, ad es. con la firma CAdES (con estensione.p7m), dal legale 

rappresentante dell’impresa o da altro soggetto individuato al precedente paragrafo 14.1 e 

presentato: 

- dal singolo operatore economico e compilato in tutte le Sezioni pertinenti; 

 

Il DGUE dovrà essere compilato nelle parti pertinenti secondo quanto di seguito indicato: 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura. 

Parte II – Informazioni sull’Operatore Economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 

Solo nel caso di avvalimento per soddisfare i requisiti partecipazione: il concorrente dovrà compilare 



 
le informazioni di cui alle lettere a), b) e c).  

Nel caso di avvalimento per migliorare l’offerta: il concorrente dovrà compilare solo la lettera a) e 

specificare nella domanda di partecipazioni che si tratta di avvalimento per migliorare l’offerta 

senza, tuttavia, indicare i requisiti tecnici migliorativi che mette a disposizione.  

Il concorrente allega, inoltre, l’ulteriore documentazione indicata nel presente disciplinare. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o 

concedere in cottimo. 

 In caso di mancata indicazione delle prestazioni da subappaltare il subappalto è vietato.  

Il concorrente indica, quindi, nel DGUE, l’elenco delle prestazioni che intende subappaltare, 

specificando, eventualmente, la relativa quota percentuale. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 5 del presente 

disciplinare (Sez. A-B-C-D). 

Con riferimento alle informazioni di cui alle Sezioni A, C e D l’operatore economico dovrà tener 

conto di quanto segue. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94 

commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati ai 

commi 3 e 4. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’art. 

98, comma 3, lett. g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di 

cui all’art. 94, comma 3 del Codice. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione 

all’operatore economico. 

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’art. 95 del Codice, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’art. 95, comma 1, lett. a) del Codice commesse nei tre anni 

antecedenti la data di pubblicazione del Bando di gara;  

- gli atti e i provvedimenti indicati all’art. 98, comma 6, del Codice emessi nei tre anni 

antecedenti la data di pubblicazione del Bando di gara; 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’art. 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti 

la data di pubblicazione del Bando di gara. 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 

provvedimenti. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima 

della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 

l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. L’operatore economico 

sia in tale ultimo caso che nel caso in cui la causa di esclusione si sia verificata dopo la presentazione 

dell’offerta, adotta e comunica le misure di self-cleaning. 



 
Se l’operatore economico omette di comunicare alla Stazione Appaltante la sussistenza dei fatti e 

dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli artt. 94 e 95 del 

Codice e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio di rilevanza inizia a decorrere 

dalla data in cui la Stazione Appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o 

dall’adozione del provvedimento. 

Con riferimento alla Parte III, sezione B, si precisa che ciascun operatore tenuto a rendere la 

dichiarazione dovrà indicare, relativamente alla fattispecie di cui all’art. 95, comma 2, del Codice, 

limitatamente alle violazioni non definitivamente accertate in materia fiscale, esclusivamente quelle 

il cui importo, con esclusione di sanzioni e interessi, sia pari o superiore a 35.000 Euro. A tale fine 

nella apposita sezione del DGUE dovranno essere indicati oltre all’importo della violazione (con 

eventuale evidenza separata di sanzioni e interessi), la data di notifica dell’accertamento e 

l’eventuale stato del giudizio. 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando:  

- la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 6.1 

del presente disciplinare;  

- la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economica – finanziaria di 

cui al par. 6.2 del presente disciplinare; 

- la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità tecniche – professionali di 

cui al par. 6.3 del presente disciplinare. 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

Si richiede oltre alla trasmissione del DGUE response.xml (versione xml compilata a sistema dall’OE) 

firmato digitalmente, anche la versione in pdf, scaricabile da Sistema successivamente alla 

generazione della versione in xml, firmato digitalmente. 

 

16.3 DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DEL CONFLITTO DI INTERESSE DEL TITOLARE EFFETTIVO 

secondo il modello di cui all’allegato n. 3 

16.4 ATTESTAZIONE DELL’AVVENUTO VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ALL’AUTORITA’ 

NAZIONALE ANTICORRUZIONE  

il concorrente effettua il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione per un importo pari a euro 90,00 secondo le modalità di cui alla delibera 

ANAC n. 598 del 30.12.2024 o successiva delibera pubblicata al seguente link: 

https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac. Il pagamento del contributo è 

condizione di ammissibilità dell’offerta. L’attestazione di avvenuto pagamento deve essere prodotta 

nella documentazione amministrativa. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura 



 
di soccorso istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è 

dichiarata inammissibile.  

 

16.5 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL CONCORDATO 

PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 372 DEL D.LGS. 12 GENNAIO 

2019, N. 14 

Il concorrente dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del 

provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara di non partecipare alla 

gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese 

aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi 

dell’articolo 95, commi 4 e 5, del D.Lgs. n. 14/2019. 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all’articolo 

2, comma, 1, lettera o), del Decreto succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole 

capacità di adempimento del contratto. 

 

16.6 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante 
compilazione dell’apposita sezione della “Response xml” del DGUE nelle modalità descritte al par. 
16.2.  

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) la dichiarazione di avvalimento; 

2) il contratto di avvalimento; 

3) la “Response xml” del DGUE dell’ausiliaria. 

4) Copia della Soa dell’ausiliaria 

 

17 OFFERTA ECONOMICA  

Il concorrente inserisce a Sistema, nella sezione indicata nella tabella che segue, la seguente 

documentazione: 

 

Offerta economica  

Documento  Busta  

Offerta economica (generata dal sistema) Economica 

 

L’offerta economica è sottoscritta ai sensi del D.lgs. n. 82/2005. 

L’offerta economica è sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da altro soggetto 

individuato al precedente paragrafo 14.1  



 
L’offerta economica è formulata, a pena di esclusione, attraverso l’inserimento nell’apposita 

sezione del Sistema dei valori richiesti con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una 

dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato.pdf “Documento di Offerta economica”, che 

il concorrente dovrà inviare e far pervenire attraverso il Sistema dopo averla: 

i. scaricata e salvata sul proprio PC; 

ii. sottoscritta digitalmente. 

L’offerta economica deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

a) Prezzo offerto, al netto di IVA, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.  

b) Stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 108, 

c. 9 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno 

risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

c) Stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, c. 9 del Codice. 

Verranno prese in considerazione fino a 2 cifre decimali; 

È inammissibile l’offerta economica che superino l’importo a base d’asta. 

 

18. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

L’apertura dei file presentati dagli operatori economici avverrà tramite la piattaforma ASP di Consip 

SpA. 

La prima seduta ha luogo il giorno 29 luglio 2025 ore 12,30. 

Tale seduta, se necessario, è aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari 

comunicati ai concorrenti tramite il Sistema, almeno due giorni prima della data fissata. 

Il Sistema consente la pubblicità delle sedute di gara preordinate all’apertura: 

• della documentazione amministrativa; 

• delle offerte economiche; 

 Il Sistema garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle 

operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di 

trasparenza. 

Si precisa che alle sedute di cui sopra i concorrenti potranno assistere collegandosi da remoto al 

Sistema nei giorni e orari che saranno comunicati (ad eccezione delle date già indicate in Disciplinare 

di gara). 

 

19. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella prima seduta il Responsabile di fase accede alla documentazione amministrativa di ciascun 

concorrente, mentre l’offerta economica resta chiusa, segreta e bloccata dal sistema, e procede a:  

• controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 



 

• verificare direttamente o tramite l’ufficio deputato la conformità della documentazione 

amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 

• redigere apposito verbale. 

Ad esito delle verifiche di cui sopra, il Responsabile della fase di gara provvede ad attivare la 

procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente articolo 15. Ove l’esame della verifica della 

documentazione amministrativa venga effettuata dall’ufficio deputato, una volta effettuato il 

controllo della documentazione amministrativa, detto ufficio procederà, ove necessario ad attivare 

la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 15 e a redigere apposito verbale 

relativo alle attività svolte e alla conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto 

nel presente disciplinare.   

Il Dirigente dell’Area Appalti e Approvvigionamenti provvede ad adottare il provvedimento che 

determina le eventuali esclusioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì agli adempimenti di 

cui all’art. 90 del Codice. 

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, 

di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 

assicurare il corretto svolgimento della procedura.  

La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti non esclusi. 

 

20. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE 

L’Offerta è esclusa in caso di: 

- inserimento di elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto 

non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto il seggo di gara ha ritenuto sussistenti gli 

estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni 

collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 

21. AGGIUDICAZIONE DEL CONTRATTO 

Il RUP procede a verificare: l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a 

quanto richiesto dal paragrafo 9 e riguardante la stabilità occupazionale e le pari opportunità 

generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate 

All’esito dell’esame dell’offerta la Stazione appaltante procederà alle verifiche del possesso dei 

requisiti generali e speciali richiesti dalla lettera invito.  

In caso di esito negativo delle verifiche, il Dirigente dell’Area Appalti ed Approvvigionamenti 

procede all’esclusione e alla segnalazione all’ANAC.  



 
In caso di esito positivo delle verifiche, il Dirigente dell’Area Appalti ed Approvvigionamenti 

procederà ad adottare il provvedimento di aggiudicazione immediatamente efficace. 

 

22. GARANZIA DEFINITIVA E STIPULA CONTRATTO  

La stipula del contratto avrà luogo entro 60 giorni dell’efficacia dell’aggiudicazione. 

A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può 

essere differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, 

l’aggiudicatario può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da 

ogni vincolo mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il 

rimborso delle spese contrattuali.  

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 

motivo di revoca dell’aggiudicazione.  

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 

dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 

 Il contratto sarà stipulato in lingua italiana in modalità elettronica con firma digitale mediante 

scrittura privata ai sensi dell’art. 18, comma 2 del D.Lgs. 36/2023. 

Resta ferma la facoltà per la stazione appaltante di ordinare l'avvio anticipato dell’esecuzione del 

contratto nelle more della stipula del contratto ex art. 18 comma 8 e 9 D.lgs 36/2023.  

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’affidatario deve presentare la garanzia definitiva del 10%  

da calcolare sull’importo contrattuale, secondo il disposto dell’art. 117, comma 1, del Dlgs 36/2023.  

L’Università si riserva di recedere dal contratto qualora accerti la disponibilità di nuove convenzioni 

Consip che rechino condizioni più vantaggiose rispetto a quelle praticate dall’affidatario, nel caso in 

cui l’impresa non sia disposta ad una revisione del prezzo in conformità a dette convenzioni. 

Il recesso diverrà operativo previo invio di apposita comunicazione, e fissando un preavviso non 

inferiore a 15 giorni. 

23. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 

legge 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione della 

fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 



 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie 

relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve 

essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 

L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del 

soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 

euro.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi 

dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per 

il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

24. CODICE DI COMPORTAMENTO   

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi 

ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 

Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario 

ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante 

http://www.unibo.it/it/ateneo/bandi-di-gara/obblighi-di-comportamento  

 

 

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Bologna, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia 

di protezione dei dati personali”, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e 

dei relativi atti di attuazione secondo quanto riportato nell’ “Informativa per operatori economici e 



 
fornitori di lavori, beni e servizi” di cui alla pagina https://www.unibo.it/it/ateneo/privacy-e-note-

legali/privacy/informative-per-soggetti-terzi-che-abbiano-contatti-anche-occasionali-con-ateneo. 

 

 

 


