
ESPERIENZA LAVORATIVA

Alessandra
Canepa

DATA DI NASCITA: 
24/11/1967 

CONTATTI 

Nazionalità: Italiana 

LinkedIn: https://
www.linkedin.com/in/
alessandra-canepa-79ab183a/ 

Skype: alecanepa1 

alessandra.canepa@istruzione
.gov.it 

01/09/2016 – ATTUALE – Bologna, Italia 

La scuola che dirigo è un Istituto Comprensivo con una scuola
dell'Infanzia, due Primarie ed una Secondaria di Primo Grado, con un
totale di circa 900 alunni e 110 docenti. Tra le principali responsabilità
legate al mio ruolo vi è la rappresentanza legale di Istituto con le attività
ad essa connesse: a titolo di esempio, stipula contratti con docenti e
fornitori esterni, gestione sicurezza di Istituto, gestione del personale
(docente e non docente), supervisione attività didattica, relazioni con
alunni e famiglie, relazioni con interlocutori esterni (enti locali,
università, portatori di interesse della scuola), continua interfaccia con
gli organi collegiali di Istituto (Consigli di Classe, Dipartimenti disciplinari,
Collegio dei Docenti e Consiglio di Istituto).

15/06/2020 – 15/09/2020 – Bologna, Italia 

Docente di Inglese ai corsi estivi per gli studenti del primo, secondo e
terzo anno della Facoltà di Scienze della Formazione Primaria

15/06/2018 – 15/09/2018 – Bologna, Italia 

Tutor di laboratorio di Lingua Inglese. Corsi estivi per gli studenti del
primo, secondo e terzo anno della Facoltà di Scienze della Formazione
Primaria

26/11/2015 – 31/08/2016 – Treviglio, Italia 

Come Dirigente di un CPIA, Centro per l'Istruzione degli Adulti, ero
responsabile della gestione del personale distribuito sui punti di
erogazione della Provincia di Bergamo, oltre che del monitoraggio
dell'attività didattica che vi si svolgeva. L'attenzione era rivolta in
particolare da un lato alla gestione dei corsi di Italiano L2 che portavano
alle certificazioni A2 di Italiano necessarie per l'ottenimento dei
permessi di soggiorno da parte dei lavoratori extracomunitari. Dall'altro
lato ai corsi per l'ottenimento del diploma di Scuola Secondaria di Primo
Grado e in accompagnamento agli Istituti di Istruzione Superiore, alla
creazione di percorsi mirati al raggiungimento del diploma di Maturità.

01/06/2000 – 31/07/2001 – Milano, Italia 

Redazione e pubblicazione della newsletter aziendale, organizzazione di
seminari, fiere, eventi, congressi. Elaborazione di strategie di marketing
e merchandising. Coordinamento attività promozionali delle filiali su
scala nazionale.

01/03/1998 – 31/12/1998 – Milano, Italia 

Traduzione dall’inglese all’italiano di un manuale di software in uso
presso la banca. Formazione del personale sull’utilizzo del software.

02/11/1997 – 28/02/1998 – New York - Washington D.C., Stati Uniti 

Dirigente scolastica 
Ministero dell'Istruzione - IC6 Bologna 

Docente universitaria a contratto 
Alma Mater Studiorum - Università di Bologna 

Tutor universitaria 
Alma Mater Studiorum - Università di Bologna 

Dirigente scolastica 
Ministero dell'Istruzione - CPIA 2 Bergamo 

Responsabile della comunicazione 
Metis S.p.A. 

Traduttrice free lance 
Deutsche Bank S.p.A. 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Stage conclusivo del Master in Comunicazione e Media svolto presso
l'Università di Firenze.
Produzione scritta di articoli e comunicati stampa. Partecipazione a
conferenze stampa, in particolare al palazzo delle Nazioni Unite presso
cui ero accreditata, eventi, manifestazioni, presentazioni di carattere
culturale.

01/01/1996 – 31/10/1997 – Milano, Italia 

Attività di ricerca del personale per i datori di lavoro attraverso la
selezione di candidati idonei in base al profilo professionale specifico
richiesto. Ho effettuato test e colloqui con le persone in cerca di lavoro,
preparato elenchi finali di candidati da presentare ai datori di lavoro e
individuato posti di lavoro appropriati per i candidati. Incarico svolto
presso Milano e Napoli

01/03/1993 – 31/12/1995 – Milano, Italia 

Attività di interpretariato e traduzione per aziende in occasione di
incontri con interlocutori stranieri in Italia e all'estero e durante le fiere

01/03/1992 – 30/11/1993 – Milano, Italia 

Presso la rappresentanza commerciale in Italia del MITT, (Ministry of
Industry, Trade and Technology) della provincia canadese
dell'Ontario.Traduzione di materiale informativo finalizzato ad attrarre
investimenti in Canada, interprete in occasione di incontri d’affari e
presentazioni di iniziative commerciali da parte di rappresentanti
istituzionali e aziende canadesi verso potenziali investitori italiani .

Giornalista 
ANSA 

Consulente di ricerca e selezione del personale 
Italia Lavora 

Interprete free lance 
Aziende varie 

Traduttrice e interprete 
Delegazione dell'Ontario/Canada 

01/10/2009 – 31/10/2010 – Via Carlo Bo, 1, Milano, Italia 

https://www.iulm.it/it/home 

15/01/1997 – 28/02/1998 – Via delle Pandette, 32 , Firenze, Italia 

https://www.sc-politiche.unifi.it/ 

01/10/1992 – 04/07/1994 – via Carlo Bo, 1, Milano, Italia 

https://www.iulm.it/it/home 

01/10/1987 – 20/02/1991 – Piazzale Cantore, 10, Milano, Italia 

Master Universitario Nazionale per la Dirigenza delle
Istituzioni Scolastiche (MUNDIS) 
IULM – Libera Università di Lingue e Comunicazione, Milano 

Master in Comunicazione e Media 
Università degli Studi di Firenze, Facoltà di Scienze Politiche “C.
Alfieri” 

Laurea in Lingue e Letterature Straniere (inglese e tedesco) 
Istituto Universitario di Lingue Moderne (IULM), Milano 

https://www.iulm.it/it/home
https://www.sc-politiche.unifi.it/
https://www.iulm.it/it/home


ONORIFICENZE E RICONOSCIMENTI 

COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

ALTRE LINGUE:  

inglese 

Ascolto
C1

Lettura
C1

Produzione
orale

C2

Interazione
orale

C2

Scrittura
C1

tedesco 

Ascolto
C1

Lettura
C1

Produzione
orale

B2

Interazione
orale

B2

Scrittura
C1

francese 

Ascolto
B2

Lettura
B2

Produzione
orale

B1

Interazione
orale

B1

Scrittura
B1

COMPETENZE DIGITALI 
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) /  Posta
elettronica /  Windows /  Social Network /  GoogleChrome /
InternetExplorer /  Android /  Google /  Mozilla Firefox /  Instagram /
Utilizzo del broswer /  Outlook 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI. 

https://lingue.fondazionemilano.eu/civica-scuola-interpreti-traduttori-
altiero-spinelli 

Diploma di Interprete di Trattativa 
Civica Scuola Superiore per Interpreti e Traduttori del Comune di
Milano 

18/05/2000 
 – Ministero

dell'Istruzione 
Vincitrice di pubblico concorso per esami per l'abilitazione
all'insegnamento della Lingua Inglese. Occupante la posizione n. 61 nella
graduatoria della regione Lombardia relativa alla classe A346 (Lingua e
Civiltà Inglese) con punti 83,70

Concorso per l'abilitazione all'insegnamento

Esperienza acquisita negli anni in cui ho svolto il lavoro di
accompagnatrice turistica e interprete free-lance in occasione di
congressi all’estero

Capacità di parlare in pubblico 

https://lingue.fondazionemilano.eu/civica-scuola-interpreti-traduttori-altiero-spinelli
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COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

PUBBLICAZIONI 

PATENTE DI GUIDA 

LAVORI CREATIVI 

Coordinamento pluriennale docenti e classi durante la preparazione allo
svolgimento delle rilevazioni nazionali Invalsi (mediamente 15 classi e
circa 50 docenti coinvolti).
 
Organizzazione e coordinamento attività delle scuole straniere
partecipanti ai concorsi internazionali di Cucina indetti dall’IPSSAR B.
Scappi di Castel S. Pietro Terme.
 
Organizzazione attività gruppi accompagnati all’estero, procedure di
check-in aeroportuali, check-in/out alberghieri, organizzazione eventi,
contatti con relatori a seminari.

Organizzazione viaggi - Referente Invalsi 

2016 https://www.trinitywhitebridge.co.uk/wp/about-hospitality/ 
ISBN 978-88-89950-80-7 
About Hospitality è un testo di inglese pensato per il settore
dell’ospitalità alberghiera.
Il volume, utilizzando la terminologia propria dell’ambito, affronta le
principali tematiche relative alla materia con particolare attenzione a
quelle più attuali. Tratta, inoltre, aspetti di civiltà quali storia, geografia,
cultura, dei paesi anglofoni.
È presente una vasta tipologia di esercizi con numerose simulazioni per
le certificazioni PET e FCE.
Il libro mette a disposizione dello studente una sezione interamente
dedicata all’approfondimento di tematiche inerenti al mondo del lavoro: 
curriculum vitae, lettera di presentazione, consigli e suggerimenti per
affrontare un colloquio di lavoro.

About Hospitality 

Patente di guida: B

In un coro amatoriale

Cantante soprano 

https://www.trinitywhitebridge.co.uk/wp/about-hospitality/
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