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 Il Direttore generale 

 

PROT. N. _____ DEL 02/05/2023 

    
A tutto il Personale  

 
 
Oggetto: Regolamento per la concessione in uso temporaneo degli spazi dell’Alma Mater Studiorum 
– Università di Bologna  

 
Gentilissime e gentilissimi, 

il Consiglio di Amministrazione, nella seduta del 24.3.2023, ha approvato il “Regolamento per la 
concessione in uso temporaneo degli spazi dell’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna”. 
 

Il Regolamento, emanato con Decreto Rettorale Rep. 455/2023 – Prot. n. 96692, pubblicato sul 
Bollettino Ufficiale di Ateneo del 15 aprile 2023 n.311, è entrato in vigore il 30 aprile 2023 ed è 
consultabile su Normateneo. 
 
Nel nuovo Regolamento, in particolare: 
 

• vengono introdotti elementi di semplificazione procedurali e sostanziali;  

• si prevede la prevalenza dell’utilizzo degli spazi per iniziative di carattere istituzionale; 

• sono privilegiate, ai fini dell’uso temporaneo, le iniziative di preminente interesse per la 
comunità universitaria per valorizzare gli spazi istituzionali, che costituiscono una 
componente significativa dell’immagine di Ateneo;  

• viene assicurata la sostenibilità della concessione degli spazi ai soggetti esterni; 

• sono individuati in maniera puntuale gli utilizzatori per l’uso temporaneo;  

• sono state aggiornate e rimodulate le tariffe, tenuto conto dell’analisi di mercato e degli 
aumenti dei costi di gestione. 

 
Le principali novità introdotte riguardano: 
 

• l’individuazione del Responsabile del procedimento; 

• l’introduzione delle “definizioni”, per consentire una lettura uniforme e omogenea della 
terminologia in uso; 

• l’introduzione di uno specifico riferimento alle aule di rappresentanza; 

• la flessibilità, rispetto alle tempistiche di richiesta di uso, con la possibilità che la stessa possa 
pervenire “di norma” entro 30 gg dalla data di inizio dell’utilizzo previsto; 

• la distinzione tra provvedimento di autorizzazione, destinato agli utenti interni, e 
provvedimento di concessione, destinato ai richiedenti esterni; 

• una diversa articolazione tariffaria che tiene conto in particolare della natura dei soggetti e 
della presenza di quote di iscrizione, mantenendo il rimborso delle spese nel caso di utilizzo 
al di fuori dell’orario di apertura; 
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• il controllo da parte dell’Università sull’uso dello spazio e delle attrezzature nel corso della 
concessione; 

• individuazione delle rispettive responsabilità dell’Università e degli utilizzatori; 

• le iniziative organizzate dalle associazioni studentesche, gruppi di almeno quindici studenti 
e studentesse e rappresentanze studentesche che dovranno avere come principali 
destinatari gli studenti dell’Università di Bologna e non potranno prevedere attività che si 
sovrappongano o sostituiscano ad attività istituzionali dell’Ateneo né prevedere quote di 
iscrizione o partecipazione, anche se patrocinate da una Scuola, da un Dipartimento o dal 
Campus; 

• la definizione più analitica delle norme in materia di “Attività promozionale, pubblicità, Servizi 
giornalistici negli spazi concessi in uso temporanea”, in collaborazione con l’Area 
Pianificazione e Programmazione Comunicazione. 

 
Per garantire una corretta, uniforme e funzionale applicazione delle norme contenute nel 

Regolamento sono state definite le Linee Guida allegate e parte integrante della presente Circolare. 
 

L’Area di riferimento che potete contattare per chiarimenti e informazioni sull’attuazione di tutto 
quanto sopra descritto è l’Area del Patrimonio: 
APAT – Settore Gestione servizi e spazi – Responsabile ing. Vincenza Poliandri, e-mail: 
apat.programmazionespazi@unibo.it. 
 

La presente circolare e le Linee guida saranno pubblicate, a cura degli uffici competenti, nella 
intranet di Ateneo e sul Portale di Ateneo mettere link. 
 
 

Cordiali saluti. 
 
 

Il Direttore generale 
Sabrina Luccarini 

 
 

Allegati: 
1. Linee guida al Regolamento per la concessione in uso temporaneo degli spazi 
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