
 
ATTENZIONE: alle ore 11 del 7 aprile 2025, data di scadenza per la 
presentazione delle liste elettorali e delle candidature, l’applicativo cessa di 
ricevere dati, qualunque sia lo stato di avanzamento della compilazione.  

Pertanto, si invita a collegarsi e a utilizzare l’applicativo con un margine di 
anticipo adeguato sulla scadenza. 

 

COME CREARE UNA LISTA ELETTORALE PER IL SISTEMA PROPORZIONJALE A LISTE 
CONTRAPPOSTE 

- Consigli di Dipartimento – elezione dei rappresentanti degli studenti di 1° e 2° ciclo; 
- Consiglio degli Studenti - elezione dei 19 rappresentanti degli studenti di 1° e 2° ciclo iscritti 

a corsi di studio riferiti ai Dipartimenti ricompresi in una delle 5 Circoscrizioni 
corrispondenti alle 5 Aree scientifico-disciplinari; 

- Consigli di Corso di Studio - elezione dei rappresentanti degli studenti di 1° e 2° ciclo; 
 

 
Accedere al link per il sistema di gestione delle candidature: 

https://unibo-electors-prod.gea.esse3.cineca.it/ 

 

 

Selezionare “Candidature” per accedere alla sezione di gestione delle candidature individuali e 
la presentazione delle liste 

 

 

Selezionare “Crea lista” per creare una lista 

https://unibo-electors-prod.gea.esse3.cineca.it/


 

 

Compilare solo il campo “Nome” con una denominazione che contenga almeno 5 caratteri e 
cliccare su “Salva” 

ATTENZIONE: non compilare il campo “Motto” poiché non è previsto nel bando e quindi non verrà 
considerato 

Dopo aver salvato, la lista è stata creata e l’organizzatore di lista è ora in grado di delegare ai 
presentatori di lista l’inserimento nei diversi organi/collegi per i quali siano elettori attivi 

 

COME DELEGARE ALTRI ELETTORI ALLA PRESENTAZIONE DELLA LISTA NEI VARI ORGANI/COLLEGI 
PER I QUALI ABBIANO L’ELETTORATO ATTIVO. 

 

Una volta entrati nella gestione delle candidature, l’organizzatore di lista dovrà cliccare su 
“Gestione deleghe” 

 

 

A questo punto il sistema chiederà di aggiungere un autorizzato 

 



 
Occorre ora inserire il nominativo e la data di nascita del delegato, oppure la matricola e la data di 
nascita, cliccando poi “Cerca” per visualizzare l’anagrafica dello studente. Il sistema non richiede 
ulteriori conferme ed è quindi già possibile aggiungere nuovi autorizzati. 

 

Una volta riconosciuto il delegato, il sistema permetterà di aggiungerlo 

 

 

Ora il sistema richiederà di spuntare le autorizzazioni che si intenderà affidare al delegato:  

nel caso sotto riportato il delegato avrà la possibilità di modificare la lista e anche di presentarla 
nei collegi in cui è anche elettore attivo. 

 

A questo punto è possibile inserire altri delegati cliccando su “Aggiungi autorizzato”, autorizzando 
quanti studenti si ritengano necessari per la presentazione della lista nei vari organi/collegi  

 



 
 

GESTIONE DELLA LISTA NEI VARI ORGANI/COLLEGI 

 

Il delegato a presentare la lista deve entrare in “Candidature” e cliccando su “Aggiungi organo” 
può vedere tutti gli organi/collegi per i quali è autorizzato a presentare una lista 

 

Selezionare gli organi nei quali si intende presentare la lista elettorale 

 

Ora le liste sono visibili e in stato “bozza”, in attesa di aggiungervi i candidati per poi essere 
pubblicate: cliccare quindi su una lista per accedere alla sezione che permette di associare delle 
candidature alla lista 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Da questa schermata è possibile aggiungere la propria candidatura e aggiungere altri nominativi 
di candidati 

 

 

 

Nel riquadro sopra è mostrata l’autocandidatura del presentatore di lista, che può inserire il 
proprio soprannome e deve spuntare l’accettazione della candidatura, per proseguire cliccando 
su “Aggiungi” 



 

 

Ora è visibile la candidatura e lo stato di accettazione da parte del candidato, il numero di 
candidati confermati, il rispetto della condizione di genere (Art. 14, comma 7 del Regolamento per 
le elezioni delle rappresentanze studentesche di Ateneo “All’interno di ciascuna lista, salvo che 
non sia costituita da un unico candidato, deve essere compreso almeno un candidato di genere 
diverso da quello degli altri candidati presenti, a pena di esclusione”) 

Se si desidera pubblicare la lista con una sola candidatura basta cliccare su “Presenta” 

 

A questo punto l’applicativo richiede la conferma della presentazione della lista 



 

Ora la lista è stata presentata ed è quindi visibile agli elettori che possono quindi sottoscriverla 
(vedere istruzioni su come sottoscrivere una lista o una candidatura) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

RISPETTO DELLE PARI OPPORTUNITÀ DI GENERE NELLA PRESENTAZIONE DELLE LISTE  

Il sistema avverte se nella composizione della lista non è rispettata la percentuale minima di 
garanzia delle pari opportunità di genere e non permette altrimenti di presentare la lista  

 

 

Una volta aggiunto almeno un candidato di genere diverso e accettate le candidature da parte di 
tutti gli studenti proposti, il sistema permette di presentare la lista 

 

 

 



 
 

 

Ora il sistema permette di presentare la lista cliccando su “presenta” 

 

 

 

ATTENZIONE: tutte le candidature devono essere accettate dai candidati, che 
entrando nell’applicativo con le proprie credenziali trovano l’invito 
all’accettazione della candidatura. In mancanza dell’esplicita accettazione 
da parte di tutti i candidati proposti, non sarà possibile presentare la lista. 

L’organizzatore o il presentatore di una lista devono quindi eliminare il 
nominativo del candidato che non ha accettato la candidatura per poter 
presentare la lista. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
INSERIMENTO DI PIÙ CANDIDATI IN UNA LISTA ELETTORALE 

 

Il presentatore della lista può procedere ad inserire i candidati nella lista (ed eventualmente 
anche la propria candidatura) 

Selezionando “Aggiungi candidature” è possibile poi inserire il nominativo e la data di nascita del 
candidato, oppure la matricola e la data di nascita, cliccando poi “Cerca” per visualizzare 
l’anagrafica del candidato e confermarlo 

 



 
 

 

Se il candidato non è eleggibile per il collegio selezionato, occorre annullare l’inserimento oppure 
provare con una nuova ricerca 

 

 

Nel caso sopra rappresentato lo studente individuato è eleggibile sul collegio prescelto e quindi è 
possibile inserirlo tra i candidati, inserendo anche un eventuale soprannome 



 

 

In questa schermata è visibile (in verde) lo stato di accettazione dell’autocandidatura del 
presentatore della lista e lo stato di “attesa di accettazione” della candidatura SecondoTest 
Elezioni, che da questo momento vede la richiesta di accettazione entrando nell’applicativo con 
le sue credenziali (si ricorda che a questo punto è ancora possibile eliminare l’inserimento dello 
studente che non ha ancora accettato la candidatura, cliccando sull’icona cestino in 
corrispondenza del nominativo da cancellare) 

 

 

In questa schermata lo studente per il quale è stata proposta la candidatura e l’inserimento in una 
lista può vedere l’invito ad accettare la stessa, cliccando su “Inviti” 

 



 

 

A questo punto lo studente può accettare l’invito alla candidatura oppure rifiutare 

 

Accettando, la candidatura passa in stato “Accettata”, con la colorazione verde 

 

A questo punto il candidato può ancora ritirarsi dalla candidatura, fino al raggiungimento del 
minimo di sottoscrizioni necessarie al completamento della presentazione della lista.  

Una volta scaduti i termini per la valida presentazione delle candidature non è più possibile 
ritirarle 

 

 

 


