Procedura on line per:
aderire ad un’offerta di TIROCINIO

CURRICULARE proposta da una struttura
convenzionata
con 'Ateneo




Ecco cosa devifare PASSOPER/PASSQ -1

Devi accedere al servizio on line https://tirocini-studenti.unibo.it tramite
le tue credenziali di Ateneo
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Studenti - Login

Tirocini - Accesso studenti
Accesso
autenticato

Attrraverso questo senizio gli studenti e i laureati possono consultare tutta l'offerta di esperienze

formative professionalizzanti presso le strutture convenzionate con I'Ateneo e prenotare un tirocinio. Per
utilizzare il servizio & necessario autenticarsi inserendo le stesse username e password valide per
accedere a tutti | sernvizi messi a disposizione dell'Atenso.

T

MNome utente

Password

WWW.UNIBOIT _ _
Mon conosci username efo password?

Clicca qui oppure telefona al numero dellHelpDesk di AlmaWelcome 051-2099882 dal lunedi al venerdi

dalle 9 alle 13
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Ecco cosa devifare PASSOPER/PASSQ -2

Per visionare I'elenco delle offerte di tirocinio, una volta entrato nella tua

home page, devi selezionare, nella colonna di sinistra, il bottone
“Offerte”
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Ecco cosa devifare PASSOPER/PASSQ -3

Devi selezionare il tipo di tirocinio che ti interessa (in questo caso:
“tirocinio curriculare”)
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Seleziona il tipo di tirocinio

Nome Descrizione |

| Tirocinio formativo (legge Treu) Tirocinio farmativo (legge Treu) -

Girocimu curriculare Tirocinio curriculare -| )

rasmus Placement Erasmus Placement B

I tipi di tirocinio disabilitati non sono compatibili col tuo stato di carriera.
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Ecco cosa devitare PASSO PER/PASSQ™-4

A questo punto e visibile I'elenco delle offerte di tirocinio disponibili per
Il tuo Corso di Studio
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| Denominazione azienda
Tipo di corso Facolta
| Lauree triennali ey | Economia “l
Corso
| Economia & management dei servizi turisticl (teledidattico) v
Arzienda/Ente w Dinserimento |
Fabbri 1905 S.p.A. (attiva) ITALIA SEGRETERIA COMMERCIALE |
Ufficio Commerciale largo consumo HORECA
| Sphera Software s.rl. (progetto Fixo) ITALIA Supporto attivits di marketing e pre sales .
Engineering Ingegneria Informatica S.p.a.  ITALIA Consulente SAP '
Customer Relationship Management
| Engineering Ingegneria Informatica S.p.a. TALIA Specialista di Prodotto area Utilities
| area Utilities
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Ecco cosa devitare PASSO PER/PASSQ™-5

Devi cliccare sopra I'offerta che ti interessa per visionare nel dettaglio le
attivita proposte. Se l'offerta € stata approvata ed € compatibile con la
tua carriera, puoi presentare la tua richiesta di adesione all'offerta
dell'azienda cliccando il bottone blu “Presenta richiesta”
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Home Tirocini
a Tirocini
- Offerte
Adiende Offerta di tirocinio
Descrizione dell'offerta di tirocinio
Esci

Approvazione offerta:
Compatibilita con carriera:

Azienda/Ente: Sphera Software s.r.l. (progetto Fixo)

|Tipologia | Lt
Tipologia di tirocinio: Tirocinio

|Dati principali |

Oggetto del tirocinio: Supporto attivita di marketing e pre sales

Arealsettore di inserimento:

Obiettivi formativi del tirocinio: Gesticne promozione aziendale

Attivita da svolgere in azienda: Gestione campagne marketing attivita di presales

Conoscenze teoriche e applicative, abilita
trasversali (capacita organizzative. lavoro di
gruppo. ecc) o obiettivi della classe di laurea:

Numero di tirocinanti: 1

Durata: G (Mesi)
Data d'inizio prevista:

Data di fine prevista:

Sede operativa del tirocinio:

Nazione: ITALIA
Provincia: RAVENNA




Ecco cosa devifare PASSOPER/PASSQ™-6

» |n questa fase devi: allegare il tuo curriculum vitae; inserire il nominativo
di un tutor di Facolta che pensi di coinvolgere nel progetto di tirocinio;
cliccare sul bottone blu “Invia richiesta”
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Tirocini - Richiesta di tirocinio
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e Richiesta di tirocinio
Ay Presenta una richiesta di tirocinio
Esci Approvazione offerta

Compatibilita con carriera

Allega curriculum e lettera di presentazione (Max 2M) * t[(Segia..)

MNote Presentazione
@
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Eceo cosa devifare PASSO PER/PASSO—|7 € 8

A questo punto la tua richiesta sara resa visibile alla struttura ospitante che,
dopo avere valutato il tuo curriculum vitae, potra accettarla o rifiutarla.

Se la struttura ospitante ha accettato la tua richiesta vedrai il semaforo di
accettazione di colore verde. Potrai, quindi, contattare I'azienda per accordarti
sull'inizio del tirocinio ed il tutor di Facolta precedentemente indicato per
verificare la sua effettiva disponibilita ad assumersi il ruolo di tutoraggio.

Se la struttura ospitante ha rifiutato la tua richiesta vedrai il semaforo di
accettazione di colore rosso e potrai scegliere di aderire ad un’altra offerta di
tirocinio;

In caso di approvazione da parte della struttura ospitante, la tua richiesta di
tirocinio sara resa visibile al Servizio Tirocini e Relazioni Internazionali, che la
sottoporra alla Commissione di tirocinio competente.

Se la Commissione ha approvato la tua richiesta vedrai il semaforo di
assegnazione di colore verde e potrai iniziare il tuo tirocinio, rigorosamente dopo
avere ritirato il libretto-diario.

Se la Commissione ha bocciato la tua richiesta vedrai il semaforo di
assegnazione di colore rosso e potrai scegliere di aderire ad un’altra offerta di
tirocinio;




Ecco casa devi fare PASSO PERPASSO--17 € 8
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Durante l'iter di
approvazione del tuo
tirocinio, questi
semafori possono
assumere colori
diversi in base allo
stato di avanzamento
della richiesta.
Tu potrai iniziare |l
tirocinio solamente
quando tutti i
semafori saranno
verdi.




NOTA BENE =1IMPORTAN &

= || Servizio Tirocini e Relazioni Internazionali acc  ettera le
richieste di tirocinio (gia accettate dall’azienda
proponente) entro il decimo giorno di ogni mese e | e
sottoporra alla Commissione di tirocinio del mese
stesso. Le richieste pervenute successivamente a ta le
scadenza saranno sottoposte alla Commissione di
tirocinio del mese successivo;

= E’ indispensabile monitorare costantemente |o stato di
avanzamento della tua domanda di tirocinio;

= Potrai iniziare il tirocinio solo quando tutti e tr e |
semafori (approvazione, accettazione e assegnazione )
saranno di colore verde.
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