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Informazioni
personali

Nome e cognome Tiziana Capponi
Amministrazione Alma Mater Studiorum – Università di Bologna

Responsabilità attuali Responsabile
ABIS - Settore Segreterie studenti area umanistica e sociale - Ufficio Segreteria studenti scienze
formazione e lingue e letterature straniere

Telefono +39 051 20 9 4665
Fax +39 051 2086261

E-mail tiziana.capponi@unibo.it

Esperienza
professionale

Responsabilità ed esperienze professionali interne all’Ateneo
Data 4 novembre 2008 – 26 novembre 2013

Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso AFORM - UFFICIO SEGRETERIA STUDENTI DELLA
FACOLTA' DI SCIENZE DELLA FORMAZIONE E LINGUE E LETTERATURE
STRANIERE

Data 3 luglio 2006 – 3 novembre 2008
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso AFORM - SEGRETERIA FACOLTA' SCIENZE DELLA

FORMAZIONE E LINGUE

Data 21 giugno 2000 – 2 luglio 2006
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso AFORM - SEGRETERIA SCIENZE DELLA FORMAZIONE

Data 30 giugno 1995 – 2 giugno 1997
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso AFORM - SEGRETERIA MEDICINA E CHIRURGIA

Data 15 giugno 1994 – 29 giugno 1995
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso AFORM - SEGRETERIA SCIENZE MATEMATICHE, FISICHE

E NATURALI E CHIMICA INDUSTRIALE

Data 1 gennaio 1992 – 14 giugno 1994
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso SETT. CI - UOS C I 6 - SEGRETERIA SCIENZE MM.FF.NN. E

CHIMICA INDUSTRIALE

Data 1 maggio 1989 – 31 dicembre 1991
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso SETT. CI - UOS C I 6 - SEGRETERIA SCIENZE MM.FF.NN. E

CHIMICA INDUSTRIALE/UOS C1 15 - SEGRETERIA DECENTRATA DI CESENA

Data 29 novembre 1988 – 30 aprile 1989
Responsabilità / ruolo RESPONSABILE presso UOS C1 15 - SEGRETERIA DECENTRATA DI CESENA
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Data 16 dicembre 1984 – 31 dicembre 1984
Responsabilità / ruolo ASSISTENTE AMMINISTRATIVO (AI SOLI FINI GIURIDICI) presso SEZ. II SEGR.

INGEGNERIA

Data 1 gennaio 1985 – 30 novembre 1987
Responsabilità / ruolo ASSISTENTE AMMINISTRATIVO presso SEZ. II SEGR. INGEGNERIA

Data 1 dicembre 1987 – 28 novembre 1988
Responsabilità / ruolo ASSISTENTE AMMINISTRATIVO presso SETTORE C I - UOS CI 9 - SEGRETERIA

INGEGNERIA

Data 3 giugno 1997 – 1 giugno 2000
Responsabilità / ruolo COLLABORATORE AMMINISTRATIVO presso ADAS - SETTORE DIRITTO ALLO

STUDIO

Data 2 giugno 2000 – 20 giugno 2000
Responsabilità / ruolo FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO IN PROVA presso AREA DIDATTICA E

STUDENTI

Istruzione e
formazione

Titoli di studio
Anno di conseguimento 1976

Titolo Diploma di Maturità classica presso Liceo Classico Minghetti di Bologna
Voto conseguito 42/60

Capacità linguistiche

Livello parlato Livello letto e scritto
Inglese elementare buono
Francese elementare buono

Ulteriori
informazioni

Attività di formazione, relazioni a convegni
e seminari, pubblicazioni, collaborazioni

a riviste, altri incarichi istituzionali quali
partecipazione a progetti, gruppi di lavoro,

comitati o organi collegiali ecc.

Area tematica: Area comunicazione
- SEMINARIO: "A PRESCINDERE DAL GENERE: PARI OPPORTUNITA',
EMPOWERMENT E DIVERSITA': VISIBILITA' DI GENERE E COMUNICAZIONE
ISTITUZIONALE NELL'UNIVERSITA'" ORGANIZZATO DAL COMITATO UNICO
DI GARANZIA (CUG) DELL'ALMA MATER STUDIORUM - 18/03/2016 18/03/2016 3
ORE
- SEMINARIO: "L'UNIVERSITA' CHE CAMBIA: LE INFORMAZIONI PER GLI
STUDENTI" 24/05/2012 12/06/2012 3 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE: "COMUNICARE CON L'UTENTE E COMUNICARE
ALL'UTENTE" - 19/05/2004 25/02/2005 16 ORE

Area tematica: Area economico-finanziaria
- SEMINARIO "CONTABILITA' ANALITICA" - CORSO PROGRESSIONE VERTICALE
PER LA COPERTURA DI 13 POSTI CAT.EP, AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE
-
08/04/2004 16/04/2004 4 ORE
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- SEMINARIO "CONTABILITA' FINANZIARIA" - CORSO PROGRESSIONE
VERTICALE PER LA COPERTURA DI 13 POSTI CAT.EP, AREA AMMINISTRATIVA
GESTIONALE -
01/04/2004 07/04/2004 4 ORE
- SEMINARIO SUI SISTEMI DI PIANIFICAZIONE E CONTROLLO NELLE
ORGANIZZAZIONI COMPLESSE - 07/07/1998 4 ORE
- CORSO COLLABORATORI AMMINISTRATIVO-CONTABILI SEDE CENTRALE -
11/05/1998 01/07/1998 30 ORE

Area tematica: Area giuridico-normativa generale
- SEMINARIO - LA VISITA DI ACCREDITAMENTO ALL’INTERNO DEL SISTEMA
DI ASSICURAZIONE DELLA QUALITÀ DI ATENEO - 23/03/2017 2 ORE
- D.LGS.81/08 E ACCORDO G.U. N° 8 DELL' 11/01/2012 "LA FORMAZIONE DEI
LAVORATORI -MODULO 2: FORMAZIONE SPECIFICA - PARTE PRIMA" CODICE
ATECO : 85.42.00 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA
(TEST A RISPOSTA MULTIPLA) - 10/12/2015 4 ORE
- D.LGS.81/08 E ACCORDO G.U. N° 8 DELL' 11/01/2012 "LA FORMAZIONE DEI
LAVORATORI - MODULO 1: FORMAZIONE GENERALE" CODICE ATECO :
85.42.00 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A
RISPOSTA MULTIPLA) 09/12/2015 4 ORE
- FORMAZIONE/INFORMAZIONE D.LGS. 81/08 - AGGIORNAMENTO
OBBLIGATORIO SQUADRE DI EMERGENZA: AGGIORNAMENTO PRIMO
SOCCORSO (BOLOGNA) - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE
SUPERATA (TEST A RISPOSTA MULTIPLA) - 08/07/2015 4 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE ON LINE “NUOVI PERCORSI DELLA LEGALITA' A
PARTIRE DALLA LEGGE 190/2012" - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA
FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA MULTIPLA) - 22/04/2015 24/05/2015 3 ORE
- FORMAZIONE/INFORMAZIONE D.LGS. 81/08 - AGGIORNAMENTO
OBBLIGATORIO SQUADRE DI EMERGENZA: AGGIORNAMENTO
ANTINCENDIO RISCHIO MEDIO (SL2720PE) - FORMAZIONE CERTIFICATA CON
PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA MULTIPLA) - 25/10/2012 5 ORE
- FORMAZIONE/INFORMAZIONE D.LGS. 81/08 - AGGIORNAMENTO
OBBLIGATORIO SQUADRE DI EMERGENZA: MODULO PRIMO SOCCORSO -
FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA) -
09/03/2011 4 ORE
- D.LGS. 81/08 - FORMAZIONE/INFORMAZIONE PER PREPOSTI - SEMINARIO -
22/11/2010 26/11/2010 2 ORE
- SEMINARIO: "L'APPLICAZIONE DELLA RIFORMA BRUNETTA_LE
UNIVERSITA'" - 09/03/2010 24/06/2010 6 ORE
- SEMINARIO: "L'APPLICAZIONE DELLA RIFORMA BRUNETTA_LE
UNIVERSITA'" - 24/11/2009 03/12/2009 6 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE: "IL SISTEMA DELLE RESPONSABILITA' NELLA
PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE E NELL'UNIVERSITA'" - 18/05/2009 21/01/2010 16 ORE
- INFORMAZIONE/FORMAZIONE D.LGS. 81/08 - SEMINARIO: "IL RISCHIO DA
VIDEOTERMINALE" - 05/03/2009 18/12/2009 2 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE: "IL DECRETO MINISTERIALE 270 DEL 2004 E I
REGOLAMENTI D'ATENEO" - 10/06/2008 10/07/2008 12 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE SUL D.M.270/04 - 22/11/2006 27/11/2006 4 ORE
- INFORMAZIONE/FORMAZIONE D.LGS. 626/94 - CORSO DI AGGIORNAMENTO
PER LE SQUADRE DI EMERGENZA - MODULO ANTINCENDIO - 07/11/2006 3
ORE
- INFORMAZIONE/FORMAZIONE D.LGS. 626/94 - CORSO DI AGGIORNAMENTO
PER LE SQUADRE DI EMERGENZA - MODULO PRIMO SOCCORSO -
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FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA) -
26/10/2006 5 ORE
- SEMINARIO: "LA RIFORMA DELLA LEGGE N.241/1990: GLI ATTI DEL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: PROFILI NORMATIVI E RIFLESSI
OPERATIVI SULLE CARRIERE STUDENTI" - 03/07/2006 06/07/2006 2 ORE
- SEMINARIO: "LA RIFORMA DELLA LEGGE N.241/1990: LA MOTIVAZIONE DEL
PROVVEDIMENTO E QUESTIONI DI ILLEGITTIMITA': PROFILI NORMATIVI E
RIFLESSI OPERATIVI SULLE CARRIERE STUDENTI" - 03/07/2006 06/07/2006 2
ORE
- SEMINARIO "CONTRATTUALISTICA" - CORSO PROGRESSIONE VERTICALE
PER LA COPERTURA DI 13 POSTI CAT.EP, AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE
- 19/04/2004 29/04/2004 4 ORE
- INFORMAZIONE/FORMAZIONE D. LGS. 626/94 - CORSO SQUADRE DI
EMERGENZA ANTINCENDIO RISCHIO MEDIO E PRIMO SOCCORSO - 03/09/2002
26/09/2002 14 ORE
- SEMINARIO SULLA TUTELA DELLA PRIVACY - 01/10/1998 3 ORE
- INCONTRO/SEMINARIO DI STUDIO SULLA RIFORMA BASSANINI - 13/10/1997 3
ORE
- INCONTRO/SEMINARIO DI STUDIO SULLA RIFORMA BASSANINI - 06/10/1997 3
ORE

Area tematica: Area informatica e telematica
- PERCORSO FORMATIVO: "DATAWAREHOUSE: DATA MART "DIDATTICA
STUDENTI" E "PROGRAMMAZIONE DIDATTICA"" - AREA DIDATTICA E SERVIZI
AGLI STUDENTI -
FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (ESERCITAZIONE
PRATICA) - 04/11/2013 05/11/2013 6 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE INFORMATICA DI BASE - BLENDED - EDIZIONE: 1 -
FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA) - 25/11/2010 05/04/2011 52 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE: "QUERYING AND REPORTING CON ORACLE
DISCOVERER: UNA TRADIZIONE CHE SI RINNOVA" - 13/04/2010 27/07/2010 6
ORE
- CORSO DI INFORMATICA A DISTANZA - EXCEL BASE E INTERMEDIO -
13/03/2002 21/06/2002 35 ORE
- INTERVENTO FORMATIVO SULLA NUOVA PROCEDURA VERBALI - 25/11/1998 3
ORE
- CORSO INFORMATICO SULL'USO DELL'INTERFACCIA WINDOWS '95 -
10/07/1997 3 ORE
- CORSO INFORMATICO SUI PROGRAMMI WIN-WORD/EXCEL LIV. BASE -
26/02/1997 13/03/1997 18 ORE
- CORSO INFORMATICO SUL PROGRAMMA DBIII PLUS LIV. BASE - 23/03/1990
03/04/1990 20 ORE
- CORSO INFORMATICO SUL PROGRAMMA WORD PROCESSOR LIV. BASE -
19/03/1990 22/03/1990 15 ORE
- CORSO INFORMATICO:INTRODUZIONE AL PERSONAL COMPUTER E AL
SISTEMA OPERATIVO MS DOS - 22/02/1990 26/02/1990 15 ORE

Area tematica: Area internazionale
- SEMINARIO: "LA MOBILITA' E IL RICONOSCIMENTO DEI TITOLI DI STUDIO
ESTERI" - 18/07/2012 7 ORE
- SEMINARIO: "STUDENTI INTERNAZIONALI" - 08/07/2004 4 ORE
- SEMINARIO SULL'EURO - 02/07/1998 4 ORE

Area tematica: Area linguistica
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- PROGETTO LINGUA INGLESE - RICONOSCIMENTO EUROPEO 1998 -
INTERMEDIO 1 - 08/03/1999 28/04/1999 30 ORE

Area tematica: Area manageriale
- LEZIONE SPETTACOLO "ERRO ERGO SUM" - 04/11/2016 3 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE “SVILUPPO DELLE COMPETENZE TRASVERSALI E
SUPPORTO AL RUOLO PER IL PERSONALE CON INCARICO DI CAPO UFFICIO
E DI VICE RESPONSABILE DI SETTORE IN AMMINISTRAZIONE GENERALE" -
EDIZIONE: 1
28/06/2016 31/10/2016 21 ORE
- CONFERENZA TEATRALE "MEDITAZIONI PER RESPONSABILI PERPLESSI"
- CORSO "SVILUPPO DELLE COMPETENZE TRASVERSALI E SUPPORTO AL
RUOLO DI CAPO UFFICIO E VICE RESPONSABILE DI SETTORE" - 22/06/2016 3
ORE
- CORSO DI MANAGEMENT DIDATTICO: "L'OFFERTA FORMATIVA DEGLI
ATENEI. NORMATIVA & PROGETTAZIONE (MODULI 1 E 2)" ORGANIZZATO
DALLA FONDAZIONE CRUI IN COLLABORAZIONE CON IL CONSORZIO
INTERUNIVERISTARIO - CO.IN.FO. - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA
FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA MULTIPLA) - 17/05/2012 18/05/2012 14 ORE

Area tematica: Area organizzazione e personale
- SEMINARIO: A PRESCINDERE DAL GENERE: PARI OPPORTUNITA',
EMPOWERMENT E DIVERSITA' - "L'EMPOWERMENT FEMMINILE NEL LUOGO
DI LAVORO" - CICLO FORMATIVO 2016 A CURA DEL COMITATO UNICO DI
GARANZIA - CUG. - 30/09/2016 3 ORE
- SEMINARIO: "A PRESCINDERE DAL GENERE: PARI OPPORTUNITA',
EMPOWERMENT E DIVERSITA': TRASFORMAZIONI SOCIALI, CONTESTI
ORGANIZZATIVI E INCLUSIVITA' LGBT" ORGANIZZATO DAL COMITATO
UNICO DI GARANZIA (CUG) DELL'ALMA MATER STUDIORUM - 17/06/2016 3 ORE
- SEMINARIO: "A PRESCINDERE DAL GENERE: PARI OPPORTUNITA',
EMPOWERMENT E DIVERSITA': IL GENDER DIVERSITY MANAGEMENT
COME INTERVENTO DI SISTEMA. IL GENDER AUDIT IN UN ENTE PUBBLICO"
ORGANIZZATO DAL COMITATO UNICO DI GARANZIA (CUG) DELL'ALMA
MATER STUDIORUM - 27/05/2016 3 ORE
- SEMINARIO: "CUG E AZIONI POSITIVE. IL PUNTO ALL'UNIVERSITA' DI
BOLOGNA SULLA VISIBILITA' DI GENERE E SUL MOBBING" ORGANIZZATO
DAL COMITATO UNICO DI GARANZIA (CUG) DELL'ALMA MATER STUDIORUM -
22/05/2015 4 ORE
- CORSO "CONOSCERE L'ORGANIZZAZIONE - PRINCIPI ISPIRATORI E NUOVI
ASSETTI" - 04/07/2013 09/07/2013 6 ORE
- SEMINARIO: IL NUOVO MODELLO DELLA DIDATTICA -21/11/2012 10/12/2012 6
ORE
- PERCORSO CULTURALE RIVOLTO AL PERSONALE DELL’ATENEO
BOLOGNESE: "PARI
OPPORTUNITÀ E PROSPETTIVE INTERCULTURALI" ORGANIZZATO DAL
COMITATO PER LE PARI OPPORTUNITA' D'ATENEO -09/03/2007 01/06/2007 27
ORE
- SEMINARIO "TEORIA DELLE ORGANIZZAZIONI" - CORSO PROGRESSIONE
VERTICALE PER LA COPERTURA DI 13 POSTI CAT.EP, AREA AMMINISTRATIVA
GESTIONALE - 26/04/2004 27/04/2004 4 ORE
- SEMINARIO "RAPPORTO DI PUBBLICO IMPIEGO" - CORSO PROGRESSIONE
VERTICALE PER LA COPERTURA DI 13 POSTI CAT.EP, AREA AMMINISTRATIVA
GESTIONALE - 31/03/2004 20/04/2004 4 ORE
- SEMINARIO SULLE TEMATICHE DELLA SORVEGLIANZA SANITARIA PREVISTA
DAL D. LGS. 626/94 - 01/10/2002 2 ORE
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- CORSO SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, UTENZA E QUALITA' DEI
SERVIZI - 02/02/1994 17/02/1994 15 ORE
- CORSO SULLA GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLA FORMAZIONE
UNIVERSITARIA - 19/09/1989 30/09/1989 20 ORE

Area tematica: Area tecnico-specialistica
- CORSO DI FORMAZIONE: "TITULUS ORGANI_ISTRUZIONI PER L'USO.
BOLOGNA E CAMPUS" - 13/06/2013 4 ORE
- SEMINARIO: "VALUTAZIONE DEI TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO ALLE
UNIVERSITA'" - 08/07/2010 7 ORE
- CORSO DI FORMAZIONE PER GLI UFFICI DEI POLI - ALMAWELCOME!
FORMAZIONE SPECIFICA SU APPLICAZIONE "SEGRETERIA STUDENTI" -
22/07/2004 09/09/2004 4 ORE
- PROGETTO ALMARCHIVI - CORSO DI FORMAZIONE PER L'INTRODUZIONE DI
TITULUS '97 NELL'UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI BOLOGNA ORGANIZZATO DA
CO.IN.FO. DI TORINO - 16/10/2001 08/11/2001 37 ORE
- CORSO SULLA RIFORMA IN MATERIA DI AUTONOMIA DIDATTICA -
EDIZIONE: 1 24/05/2001 28/06/2001 12 TERZA CONFERENZA ORGANIZZATIVA
DEGLI ARCHIVI DELLE UNIVERSITA' ITALIANE ORGANIZZATO
DALL'UNIVERSITA' DI PADOVA - 05/04/2001 06/04/2001 14 ORE

Area tematica: Corsi multidisciplinari
- CORSO DI FORMAZIONE PER CONCORSO RISERVATO A N. 1 POSTO DI
FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO - 13/09/1999 28/09/1999 26 ORE
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