CURRICULUM VITA

ultimo aggiornamento: 20 settembre 2023

INFORMAZIONI
PERSONALI

Nome e cognome
Amministragione

Responsabilita attmali

Telefono
E-mail

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Data
Responsabilita | ruolo

Data
Responsabilita | ruolo

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Anno di conseguimento
Titolo

Voto conseguito

CAPACITA LINGUISTICHE

ULTERIORI
INFORMAZIONI

Attivita di formazione, relazioni a convegni
e seminari, pubblicazgioni, collaborazion:

a riviste, altri incarichi istitugionali quali
partecipazione a progetti, gruppi di lavoro,
comitati o organi collegiali ecc.
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Responsabile
ASES - Settore Segreterie studenti area umanistica e sociale - Ufficio Segreteria studenti lettere

+39 051 2080729

stefania.landini@unibo.it

RESPONSABILITA ED ESPERIENZE PROFESSIONALI INTERNE ALLATENEO
13 ottobre 2014 — oggi

RESPONSABILE PRESSO ABIS DELL' UFFICIO SEGRETERIA STUDENTI DI
LETTERE presso SEGRETERIA STUDENTI DI LETTERE

1 febbraio 1985 — 12 ottobre 2014

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PRESSO LA SEGRETERIA STUDENTI DI
LETTERE E FILOSOFIA presso AFORM- SEGRETERIA STUDENTI DI LETTERE

TITOLI DI STUDIO
1980

MATURITA' SCIENTIFICA presso LICEO SCIENTIFICO AUGUSTO RIGHI DI
BOLOGNA

48/60
Livello parlato Livello letto e scritto
Inglese elementare buono

Titolo iniziativa formativa Data inizio Data fine Ore

Area tematica: Area comunicazione

CORSO: "LA QUALITA DEL SERVIZIO NELLA COMUNICAZIONE CON L'UTENTE'
- EDIZIONE: 8 12/01/2023 26/01/2023 12

CORSO DI FORMAZIONE 'STORIA DELLA NOSTRA UNIVERSITA' 2022 -
EDIZIONE: 1 09/06/2022 16/06/2022 6

Le informazioni pubblicate sono fornite dal dipendente e la veridicita delle stesse ¢ di sua esclusiva responsabilita.
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SEMINARIO: "L'UNIVERSITA' CHE CAMBIA: LE INFORMAZIONI PER GLI
STUDENTI" - EDIZIONE: 1 24/05/2012 12/06/2012 3

CORSO: "LA COMUNICAZIONE IN FRONT OFFICE E LE COMPETENZE
LINGUISTICHE" -

EDIZIONE: 1 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA
(ESERCITAZIONE

PRATICA, TEST A RISPOSTA MULTIPLA)

26/01/2012 06/03/2012 20

PROGRAMMA IN PRESENZA E A DISTANZA - PERCORSO FORMATIVO
OPERATORI FRONT

OFFICE - EDIZIONE: 1 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE
SUPERATA

(ESERCITAZIONE PRATICA)

10/12/2009 18/02/2010 60

Area tematica: Area economico-finanziaria

CORSO DI FORMAZIONE: "L'TMPOSTA DI BOLLO NELL'UNIVERSITA™ -
EDIZIONE: 1 -

FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA)

19/05/2011 10/11/2011 4

Area tematica: Area giuridico-normativa - Generale

D. LGS. 81/08 E ACCORDO G.U. N° 8 DELL'11/01/2012 "AGGIORNAMENTO
FORMAZIONE

SICUREZZA E SALUTE - RISCHIO VIDEOTERMINALE" CODICE ATECO: 85.42.00 -
EDIZIONE: 2 -

FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA)

01/01/2023 30/06/2023 6

CORSO DI FORMAZIONE "LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - PERCORSO
FORMATIVO PER

1L PERSONALE TECNICO E AMMINISTRATIVO" - DIGITALE - EDIZIONE: 1 -
FORMAZIONE

CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA MULTIPLA)
01/04/2021 30/06/2021 5

SEMINARIO - LA VISITA DI ACCREDITAMENTO AL INTERNO DEL SISTEMA DI
ASSICURAZIONE

DELLA QUALITA DI ATENEO - EDIZIONE: 2

21/03/2017 21/03/2017 2

CORSO DI FORMAZIONE ON LINE “NUOVI PERCORSI DELLA LEGALITA' A
PARTIRE DALLA

LEGGE 190/2012" - EDIZIONE: 8 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA
FINALE SUPERATA

(TEST A RISPOSTA MULTIPLA)

22/04/2015 24/05/2015 3

D.LGS.81/08 E ACCORDO G.U. N° 8 DELL' 11/01/2012 - "LLA FORMAZIONE DEI
LAVORATORI -

MODULO 1: FORMAZIONE GENERALE" - CODICE ATECO : 85.42.00 (EDIZIONE
NEOASSUNTT) -

EDIZIONE: 1 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA
(TEST A RISPOSTA

MULTIPLA)

22/05/2014 22/05/2014 4

D.LGS.81/08 E ACCORDO G.U. N° 8 DELL' 11/01/2012 - "LLA FORMAZIONE DEI
LAVORATORI -

MODULO 2: FORMAZIONE SPECIFICA - PARTE PRIMA" - CODICE ATECO: 85.42.00
- EDIZIONE: 4 -

Le informazioni pubblicate sono fornite dal dipendente e la veridicita delle stesse ¢ di sua esclusiva responsabilita.
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FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (TEST A RISPOSTA
MULTIPLA)

17/04/201417/04/2014 4

INFORMAZIONE/FORMAZIONE D.LGS. 81/08 - SEMINARIO: "IL. RISCHIO DA
VIDEOTERMINALE" -

EDIZIONE: 1

16/12/2010 16/12/2010 2

CORSO DI FORMAZIONE: "IL. DECRETO MINISTERIALE 270 DEL 2004 E 1
REGOLAMENTI

D'ATENEO" - EDIZIONE: 1

10/06/2008 10/07/2008 12

INFORMAZIONE/FORMAZIONE D. LGS. 626/94 - CORSO SQUADRE DI
EMERGENZA - RISCHIO

MEDIO - EDIZIONE: 1 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE
SUPERATA (MODALITA

NON SPECIFICATA)

04/03/1999 11/03/1999 12

Area tematica: Area informatica e telematica
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CORSO EXCEL - LIVELLO BASE - 2023 - EDIZIONE: 3 10/05/2023 24/05/2023 9
SEMINARIO "LA TRASFORMAZIONE DIGITALE: STRUMENTI, STRATEGIE E
RICADUTE ATTESE" -

EDIZIONE: 1

02/05/2022 02/05/2022 2

EVENTO FORMATIVO: "AMS TESI DI LAUREA: ADESIONE AL SERVIZIO E
PROCESSI DI

VALIDAZIONE" - ORGANIZZATO DA ABIS — ALMA DL - EDIZIONE: 1
27/05/2021 27/05/2021 3

CORSO: COMUNICARE E COLLABORARE CON MICROSOFT TEAMS - EDIZIONE:
915/05/2020 15/05/2020 2

PERCORSO FORMATIVO: "DATAWAREHOUSE: DATA MART "DIDATTICA
STUDENTI" E

"PROGRAMMAZIONE DIDATTICA"" - AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI
STUDENTT - EDIZIONE: 2 -

FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA (ESERCITAZIONE
PRATICA)

04/11/2013 06/11/2013 6

PROGETTO NUOVO SISTEMA INFORMATIVO - EDIZIONE: 1 10/05/1999
23/06/1999 36

CORSO INFORMATICO SUL PROGRAMMA WIN-WORD/EXCEL LIV. BASE -
EDIZIONE: 1 09/10/1997 27/11/1997 18

CORSO INFORMATICO SUL PROGRAMMA DBIII PLUS LIV. BASE - EDIZIONE: 1
15/01/1991 25/01/1991 25

Area tematica: Area internazionale

SEMINARIO: "STUDENTI INTERNAZIONALI" - EDIZIONE: 1 09/12/2004
09/12/2004 2

Area tematica: Area manageriale

CORSO DI FORMAZIONE: "TEAMBUILDING_CREARE E VALORIZZARE IL
GRUPPO DI LAVORO

NEL COORDINAMENTO DI PROGETTI COMPLESSI" - EDIZIONE: 1 -
FORMAZIONE CERTIFICATA

CON PROVA FINALE SUPERATA (ESERCITAZIONE PRATICA)

09/10/2012 20/11/2012 12

Le informazioni pubblicate sono fornite dal dipendente e la veridicita delle stesse ¢ di sua esclusiva responsabilita.
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Area tematica: Area organizzazione e personale

PERCORSO FORMATIVO "LA VALUTAZIONE PERMANENTE COME STRUMENTO
DI GESTIONE

DEL PERSONALE" - MODULO 1,2,3 (II - III LIV) - EDIZIONE: 3

20/01/2022 26/05/2022 6

INCONTRO FORMATIVO INTRODUTTIVO - LA VALUTAZIONE PERMANENTE
COME STRUMENTO

DI GESTIONE DEL PERSONALE - EDIZIONE: 1

18/11/2021 18/11/2021 2

SEMINARIO "II. CAMBIAMENTO DELL'ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI A
SUPPORTO DELLA

DIDATTICA NELL'ATENEO DI BOLOGNA" - PER IL PERSONALE DELL'AREA
DELLA DIDATTICA -

EDIZIONE: 1

09/11/2018 09/11/2018 4

CORSO "CONOSCERE L'ORGANIZZAZIONE - PRINCIPI ISPIRATORI E NUOVI
ASSETTT" -

EDIZIONE: 11

04/07/2013 09/07/2013 6

LABORATORI DI SVILUPPO DELLE COMPETENZE - AFORM -SEGRETERIA
STUDENTI LETTERE E

FILOSOFIA (1A FASE) - EDIZIONE: 1

12/02/2009 14/05/2009 16

CORSO SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, UTENZA E QUALITA' DEI
SERVIZI - EDIZIONE: 1 02/02/1994 17/02/1994 15

CORSO SULLA GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLA FORMAZIONE
UNIVERSITARIA - EDIZIONE: 1 19/09/1989 30/09/1989 20

Area tematica: Area tecnico-specialistica

FORMAZIONE SPECIALISTICA SUI MACRO-PROCESSI DELLA DIDATTICA: "LA
GESTIONE DEL

PERCORSO FORMATIVO DEGLI STUDENTI" - MODULO INTRODUTTIVO) ED.
BOLOGNA -

EDIZIONE: 1

22/05/2019 22/05/2019 4

FORMAZIONE SPECIALISTICA SUI MACRO-PROCESSI DELLA DIDATTICA:
PROMUOVERE

L'OFFERTA FORMATIVA, ORIENTARE E INFORMARE GLI STUDENTT - MODULO
INTRODUTTIVO -

EDIZIONE: 1

07/02/2019 07/02/2019 4

CORSO: "STUDENTI CON BISOGNI SPECTALI ALL'UNIVERSITA": PERCORSI E
INCONTRI NELLE

STRUTTURE UNIVERSITARIE" - EDIZIONE: 1

14/11/2013 05/12/2013 8

SEMINARIO: "VALUTAZIONE DEI TITOLI DI STUDIO PER L'ACCESSO ALLE
UNIVERSITA™ -

EDIZIONE: 1

08/07/2010 08/07/2010 7
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CORSO DI FORMAZIONE PER GLI UFFICI DEI POLI - ALMAWELCOME!
FORMAZIONE SPECIFICA

SU APPLICAZIONE "SEGRETERIA STUDENTI" - EDIZIONE: 1

22/07/2004 09/09/2004 4
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SEMINARIO PROGETTO: "ALMAWELCOME!" - EDIZIONE: 1 10/06/2004 24/06/2004
4

CORSO SULLA RIFORMA IN MATERIA DI AUTONOMIA DIDATTICA - EDIZIONE:
124/05/2001 28/06/2001 12

INCONTRO/SEMINARIO DI STUDIO SUL REGOLAMENTO DIDATTICO DI
ATENEO - EDIZIONE: 1 10/04/1997 10/04/1997 5
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