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Informazioni
personali

Nome e cognome Rita Caravita
Amministrazione Alma Mater Studiorum – Università di Bologna

Responsabilità attuali Responsabile
ACRA - Settore Servizi contabili e amministrativi - Ufficio Contratti, missioni e compensi,
patrimonio

Telefono +39 0544 9 36 283
Fax +39 051 2086352

E-mail rita.caravita@unibo.it

Esperienza
professionale

Responsabilità ed esperienze professionali interne all’Ateneo
Data 9 aprile 2001 – 22 settembre 2003

Responsabilità / ruolo Segretario Amministrativo presso Centro Interdipartimentale per le Scienze Ambientali -
Ravenna

Istruzione e
formazione

Titoli di studio
Anno di conseguimento 2007

Titolo Laurea in Operatore Giuridico d'Impesa presso Università degli Studi di Bologna - Facoltà di
Giurisprudenza

Voto conseguito 98/110

Capacità linguistiche

Livello parlato Livello letto e scritto
Inglese buono buono
Spagnolo elementare elementare

Ulteriori
informazioni

Attività di formazione, relazioni a convegni
e seminari, pubblicazioni, collaborazioni

a riviste, altri incarichi istituzionali quali
partecipazione a progetti, gruppi di lavoro,

comitati o organi collegiali ecc.

CORSO "LA GESTIONE DEI PROCESSI DI APPROVVIGIONAMENTO"
ORGANIZZATO DA SUM - SCUOLA DI MANAGEMENT PER LE UNIVERSITA' E
GLI ENTI DI RICERCA DI MILANO
dal 05/12/2002 al 06/12/2002 (14 ore)

CORSO: "LE CONTABILITA' (FINANZIARIA, GENERALE, ANALITICA) E IL
CONTROLLO
ECONOMICO" - dal 09/11/2005 al 07/12/2005 (16 ore)
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GIORNATA FORMATIVA: "ANALISI E COMMENTO DELLA NUOVA DIRETTIVA
UNIFICATA
RELATIVA AL COORDINAMENTO DELLE PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE
DEGLI APPALTI PUBBLICI DI FORNITURE E SERVIZI" ORGANIZZATO DA
CRESEM IN COLLABORAZIONE CON POLO SCI. DIDATTICO DI FORLI' - dal
13/07/2005 al 15/07/2005 (15 ore)

GIORNATA DI STUDIO: "L'E- PROCUREMENT NELLA P.A.: SISTEMA DINAMICO
DI ACQUISIZIONE E ASTE ELETTRONICHE. DISCIPLINA GIURIDICA E ASPETTI
TECNOLOGICI (DIRETTIVA 2004/18/CE E DPR N.101/02)" ORGANIZZATO DAL
CENTRO STUDI PER GLI ENTI LOCALI - CISEL - dal 08/06/2005 al 08/06/2005 (7 ore)

CORSO: "AFFIDAMENTO DI FORNITURE E SERVIZI PER DIRIGENTI ED
OPERATORI DI NUOVA NOMINA" ORGANIZZATO DAL CENTRO STUDI PER GLI
ENTI LOCALI - CISEL - dal 05/05/2005 al 06/05/2005 (12 ore)

MODULO: "I CONTRATTI D'APPALTO "APERTI" DI LAVORI, FORNITURE
E SERVIZI" - CORSO DI AGGIORNAMENTO SUGLI APPALTI PUBBLICI,
ORGANIZZATO DA QUASAP DIVISIONE DI QUASCO S.R.L. - dal 13/04/2005 al
13/04/2005 (4 ore)

CORSO "PASSAGGIO DAL BILANCIO DI CASSA AL BILANCIO DI COMPETENZA
FINANZIARIA PER LE STRUTTURE AUTONOME DI ATENEO" -dal 11/04/2005 al
04/05/2005 (8 ore)

MODULO: "LA QUALIFICAZIONE DEI CONSORZI E DELLE ASSOCIAZIONI
TEMPORANEE NEGLI APPALTI PUBBLICI DI LAVORI, BENI E SERVIZI " - CORSO
DI AGGIORNAMENTO SUGLI APPALTI PUBBLICI, ORGANIZZATO DA QUASAP
DIVISIONE DI QUASCO S.R.L. - dal 09/03/2005 al 09/03/2005 (4 ore)

MODULO: "L'ESECUZIONE DEL CONTRATTO DI BENI E SERVIZI" - CORSO DI
AGGIORNAMENTO SUGLI APPALTI PUBBLICI, ORGANIZZATO DA QUASAP -
DIVISIONE DI QUASCO S.R.L. -dal 23/02/2005 al 23/02/2005 (4 ore)

CORSO DI FORMAZIONE AVANZATA: "PROFESSIONE UNIVERSITA'"
ORGANIZZATO DA CE.S.F.A. DELL'UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA -
EDIZIONE: 1 - FORMAZIONE CERTIFICATA CON PROVA FINALE SUPERATA dal
24/10/2006 al 03/03/2007 (200 ore totali).

CORSO DI FORMAZIONE: "LA NEGOZIAZIONE_TECNICHE E METODI PER LA
GESTIONE DELLE SITUAZIONI DIFFICILI" - dal 13/04/2010 al 20/12/2010 (16 ore)

CORSO DI FORMAZIONE BASE: "PROJECT MANAGEMENT_COME GESTIRE I
PROGETTI E
CONTROLLARE I RISCHI IN UN CONTESTO DI CAMBIAMENTO" - dal 29/09/2011
al 20/10/2011 (18 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI
E FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR
207/10 D.L. 70/11. MODULO 12 (LAVORI)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A.
IN COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 28/10/2011 al
28/10/2011(4 ore)
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CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 11 (SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL -dal 27/10/2011 al 27/10/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 10 (SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 21/10/2011al 21/10/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 9 (SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 20/10/2011 al 20/10/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 7 (SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 13/10/2011 la 13/10/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI
E FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR
207/10 D.L. 70/11. MODULO 5 (LAVORI)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 06/10/2011 al 06/10/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI
E FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR
207/10 D.L. 70/11. MODULO 4 (LAVORI)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 30/09/2011 al 30/09/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 3 (LAVORI/SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA
SP.I.S.A. IN COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 29/09/2011 la
29/09/2011 (4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 2 (SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA SP.I.S.A. IN
COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 23/09/2011 al 23/09/2011
(4 ore)

CORSO: "LA GESTIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVIZI E
FORNITURE ALLA LUCE DELLE NOVITA' INTRODOTTE DAL DPR 207/10 D.L.
70/11. MODULO 1 (LAVORI/SERVIZI E FORNITURE)" ORGANIZZATO DALLA
SP.I.S.A. IN COLLABORAZIONE CON LA NUOVA QUASCO SCRL - dal 22/09/2011 al
22/09/2011 (4 ore)

CORSO DI FORMAZIONE: "PUBLIC SPEAKING - GESTIRE LA COMUNICAZIONE
IN PUBBLICO" dal 11/06/2012 al 25/06/2012 (12 ore)
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"FORMAZIONE DEL GRUPPO DI SUPPORTO ALL'UTILIZZO DELLA
PIATTAFORMA CONSIP" - dal 22/03/2013 al 22/03/2013 (7 ore)
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